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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KISALFÖLDI AGRÁRSZAKKÉPZÉSI CENTRUM

Kisalföldi Független Vizsgaközpont

pályázatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Titkárságvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Vizsgaszervezéshez kapcsolódó titkársági feladatok 
ellátása

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Ügyviteli

Betöltendő állás jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szombathely

A munkavégzés pontos helye: 9700 Szombathely, Szent László király utca 1.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Oktatási tevékenységgel foglalkozó intézmény

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Bér megegyezés szerint, a bérigényt kérjük a motívációs levélben feltüntetni. 
A munkabér megállapítására a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény rendelkezései 
az irányadók.

Határozatlan idejű jogviszony, 3 hónap próbaidő kikötésével

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
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szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, középfokú végzettség

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- -egészségügyi alkalmasság

- -Stabil felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Terhelhetőség (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- motivációs levél

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.05. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: • palyazat@kisalfoldivizsgakozpont.hu 

• További információ kérhető a 06-21/300-3088-as telefonszámon.

A pályázat elbírálásának módja: Szóbeli meghallgatást követően

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.15. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: intézményi honlapon

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.10.26.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.18.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


