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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgaktzpont
vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (1. 7.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Szkr.) alapjan, azzal 6sszhangban torténjen.

2. Alapfogalmak

akkreditalt szakképzési vizsgaktzpont: a szakképzési allamigazgatasi szerv mindsitd
eljarasdban a jogszabalyi kovetelmények teljesitésére, valamint a szakmai és képesitd
vizsgaztatasi tevékenyseg folytatasara alkalmasnak mindésitett és az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpontok nyilvantartdsaba bejegyzett szervezet, (Szkt. 7. § 1.)

beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanulé: az a kiilonleges banasmaodot
igényl6 tanuld, aki a nemzeti kdznevelésrol szo616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: NKkt.)
szerinti szakért6i bizottsag szakvéleménye alapjan az életkorahoz viszonyitottan jelentésen
alulteljesit, tarsas kapcsolati problémékkal, tanulési, magatartas-szabalyozasi hianyossagokkal kiizd,
kozosségbe valo beilleszkedése, tovabba személyiségfejlddése nehezitett vagy sajatos tendencidkat

mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal él6 személynek, (Szkt. 7. § 1a.)
e-KRETA: Elektronikus Vizsgatigyviteli Informéacios Rendszer

értékelés: Folyamat, amely kiértékeli, hogy egy személy milyen mértékben teljesitette a tanusitasi
rendszer kdvetelményeit.

A vizsgaztatds soran a vizsgazo teljesitményének mindsitése.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): modszertani kozpontként vesz részt a szakképzés

megujitasaban, a szakképzés hattérintézménye.
jegyz6: A vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga elékészitésében,

a vizsgan adminisztral és a vizsgakdzpont helyszini képvisel6jeként lat el egyéb feladatokat.

Szakmailag végigkiséri a vizsgat a szervezéstol annak lezarasaig.

Vizsgaszabalyzat szakmai vizsgakhoz 2.0 verzié 2024.07.01.



Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont
M K F v akkreditalt szakmai vizsgakozpont
9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
KISALFOLDE FOCCETLEN E-mail cim: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
VIFSCAKCZPONT Telefon: +36 30 095-7023

LT A TUDASHOS

jelentkezo: olyan személy, aki jelentkezést nydjtott be a vizsgafolyamatban vald részvételre.

jelolt: Jelentkezo, aki teljesitette a szakmai vizsgara bocsajtéas feltételeit, és ezzel engedelyt
kapott a vizsgafolyamatban valé részvételre.

Olyan személy, aki a szakmai vizsga megkezdéseig igazolja, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott
elofeltételekkel rendelkezik.

A jeldltre hasznélt egyéb kifejezés a vizsgazo.

képesito vizsga: szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezheto szakképesités megszerzésére

irdnyul6 vizsga, amelyet akkreditélt szakképzési vizsgakdzpont szervezhet.

képzési es kimeneti kovetelmény (KKK): a szakmakhoz kapcsolodo, az ellenérzési, a mérési és
az értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztosito, a szakképzésben kotelezden

alkalmazand¢ eléirasokat rogzité dokumentum.

oklevél: A szakma megszerzésérol kiallitott oklevél, allamilag elismert kdzépfokl vegzettséget
és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas valamennyi munkakdrének
betoltésére képesit. (Szkt. 15. § (1)

okmany: A szakképzésben csak a szakképzésért felelds miniszter altal kidolgozott formatumu
oklevél- és bizonyitvanynyomtatvany (a tovabbiakban egyitt: okmany) alkalmazhato.
Az okmany eldallitasahoz, forgalmazasahoz a szakképzésért felelds miniszter engedélye sziikséges.

Az okmany eléallitasanak koltségét annak kiallitoja viseli. (Szkt 36. § (1))

partatlansag: az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek,illetve azok feloldasra kertilnek oly madon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan

a vizsgakdzpont tevékenységeit.

Més szakkifejezések, amelyek magukba foglaljak a partatlansagot: fiiggetlenség, érdekellentétektol
valé mentesség, elfogulatlan, elditélet-mentes, semlegesség, nyitottsag, igazsagossag,
kiegyensulyozottsag, targyilagos, objektiv.
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A részszakma megszerzésér6l kiallitott szakmai bizonyitvany szakképesitést, ha a részszakmara
torténd felkészités dobbantd program keretében és miihelyiskoldban tortént, allamilag elismert
alapfoku végzettséget és szakképesitést tanusit és legalabb egy munkakdr betoltésére képesit.
(Szkt 15. 8 (1)

sajatos nevelési igényt vagy fogyatékkal €16 személy: az a tanuld, illetve képzésben részt vevo
személy, aki az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag vagy a rehabilitdcios hatosag szakvéleménye
alapjan mozgasszervi, érzékszervi — latasi, hallasi —, értelmi vagy beszédfogyatékos, tébb
fogyatékossag egyilittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrumzavarral
vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral — sUlyos tanulési, figyelem- vagy magatartas-szabalyozasi
zavarral — kiizd, (Szkt. 7. § 5.)

szakmai bizonyitvany: A szakma megszerzésérol kiallitott szakmai bizonyitvany allamilag
elismert kozépfoku végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas

valamennyi munkakorének betoltésére képesit. (Szkt. 15. § (1)

szakmai vizsga: Szakma megszerzésére iranyulo vizsga, amelyet akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont szervezhet. A szakmai vizsga a Képzesi és Kimeneti Kdvetelményekben meghatarozott
szamitogép alkalmazasat igényld kdzponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban interaktiv

vizsgatevékenység) és projektfeladat megvaldsitasabdl all.

személyzet: A Vizsgakozpont olyan belsoé és kiilsé tagjai, akik a Vizsgakozpont részére

tevékenységeket végeznek.

tisztesség: Minden egyes jelolt szamara a sikerre valo egyenld esély biztositasa a vizsgaztatasi

folyamatban.
vizsga: Az értékelés részét képezé mechanizmus, amely egy jelolt alkalmassagat egy vagy
tébb mddon méri, példaul irdsos, szobeli, gyakorlati és megfigyelésen alapulé mddszerekkel,

a tanusitasi rendszerben meghatarozottak szerint.

Szkr.: 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz6l6 torvény végrehajtasarol

Vizsgaszabalyzat szakmai vizsgakhoz 2.0 verzi6 2024.07.01.



Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont
M K F v akkreditalt szakmai vizsgakozpont
9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
KISALFOLDE FOCCETLEN E-mail cim: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
VIFSCAKCZPONT Telefon: +36 30 095-7023

LT A TUDASHOS

Szkt.: 2019. évi LXXX torvény a szakképzésrol

vizsgabizottsag: a vizsgazo tudésat felméro testiilet; Tagjait a vizsgakdzpont bizza meg egy
adott vizsgara a vizsgaztatasi feladatok elvégzésére.

A szakmai vizsga vizsgabizottsdga harom tagu. A vizsgafeliigyelot a teriiletileg illetékes
gazdasagi kamara delegalja. A vizsgabizottsag tovabbi két tagjat a vizsgakdzpont kéri fel.

A vizsgabizottsag két tagja felméri a vizsgazo tudasat, elvégzi az értékelést, mindsiti a vizsgazo

/////

vizsgafeliigyelo: A vizsgakdzpont ltal megbizott/meghatalmazott személy, aki a szakmai
vizsga vizsgabizottsaganak tagja, ellendrzési feladatokat 14t el. Felel a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért, emellett részt vehet a vizsgazé tudasanak felmérésében, valamint

mindsitheti a vizsgazo teljesitményét.

vizsgahelyszin: a vizsgak lebonyolitasara rendelkezésre allo tertlet, épulet, helyiség, terem,
a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges szamitogépekkel, berendezésekkel, gépekkel,
eszkozokkel, szamitogépes programokkal. A vizsgakdzpont és a vizsgahelyszint biztosito
intézmeny, -szervezet egyiittmiikodési megallapodast kot, amely tartalmazza mind a

vizsgakdzpont, mind a vizsgahelyszint biztosito intézmény, -szervezet kotelezettsegeit és jogait.

vizsgakovetelmények: A Képzési és Kimeneti Kévetelményekben rogzitettek, beleértve a vizsgara
bocsatas elofeltételi kovetelmenyeit, valamint az ezekben részletezett a szakmai vizsga soran

teljesitendd vizsgatevékenységek kovetelményeit.

vizsgazo: jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eléfeltételeket és engedélyt kapott a

vizsgan valo részvételre.

vizsgaztato: Olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére es értékelésére olyan
helyen, ahol a vizsga szakmai megitélést kovetel meg.
Kivalasztasi kovetelményeknek megfeleld és jovahagyott vizsgabizottsagi tag, akit a

vizsgaszervezd biz meg adott vizsgara a mérési, értékelési feladatok ellatasara.
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3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont altal szervezett szakmai
vizsgakra terjed ki, amelyekre megfelel6 engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzpont
tevékenységét a Nemzeti Akkreditalo Hatosag altal kiadott ,,Igazolas” alapjan végzi,
mely tevékenységet a Szakképzési és Felndttképzési Hivatal ellenérzi. A Vizsgakdzpont
az ,,Igazolas”-on szerepl6 KEOR szam ala tartoz6 szakmék, szakképesitések esetében
szervez vizsgakat (IK. 4.szam0 melléklete). A Vizsgakdzpont a szakképzésért felelés
miniszter altal kiadott, a rendszerkovetelmények hasznalatat megenged6 (egyedi
miniszteri timogato) nyilatkozattal rendelkezik.

E Vizsgaszabalyzat a Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza.

E Vizsgaszabalyzat eldirasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
tanusitasi rendszerkovetelményekben (kiilonleges elofeltétel) egyéb, a vizsgakdzpont
tevékenységét kotelezOen szabalyozo jogszabalyban, eléirasban megfogalmazott egyedi
kovetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet. A KKK-ban és tanusitasi
rendszerkvetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a Kisalfoldi Fliggetlen
Vizsgakozpont belsé szabalyzata szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé
KKK.-ban jelen szabalyzattol eltérd eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, gy a
Vizsgaszabalyzatban leirtaktél valo eltérés a sziikséges pontokban kotelezéen

kovetendodk.
(Amennyiben a Vizsgakdzpont a kotelezd érvényli eldirdsokban pontositast, szakmai

allasfoglalast igénylé tartalmat azonosit, gy a hatékony vizsgaszervezés érdekében

észrevételeit jelzi az IKK felé.)

4. Jelentkezés

4.1. JELENTKEZESI LAP

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok, a vizsgara, egyénileg vagy

meghatalmazott utjan csoportosan, az e-Kréta Vizsgakdzpont Rendszeren
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(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak) digitalisan

jelentkezhetnek.

A jelentkezési lapo(ka)t a digitalis jelentkezést kovetden az e-Kréta Vizsgakdzpont
Rendszerbdl le kell tolteni és hitelesiteni kell. A hitelesités torténhet kinyomtatas utan
hagyomanyos alairassal vagy digitalis (AVDH) hitelesitéssel.

A papir alapd, eredeti, alairt jelentkezési lapo(ka)t, a vizsgakdzpontba postai vagy
egyéb uton el kell juttatni.

Az AVDH- hitelesitett dokumentum kizarolag elektronikusan

(info@Kkisalfoldivizsgakozpont.hu) kiildendé be.

A jelentkezés bekiildésével a jelentkezd elismeri, hogy a https://kisalfoldivizsgakozpont.hu/

honlapon talalhaté GDPR-szabalyzat és Adatkezelési tajékoztato tartalmat megismerte és az
abban foglaltakat tudomasul vette, valamint, hogy a jelentkezési lap alairasaval

vizsgadijfizetési kotelezettséget vallal.

A jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgara jelentkezOnek bejelentési kotelezettsége van a
vizsgakozpont felé, amennyiben a jelentkezd a Kisalfoldi Agrarszakképzési Centrum
munkavallal6ja, annak érdekében, hogy a partatlansagot biztositd vizsgaszervezés idoben

megvaldsulhasson.

4.2. JELENTKEZESI HATARIDO

A jelentkezesi lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) a februar-marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidszakot megel6z6 év december
honap elsd napja,
b) a majus—jiniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidGszak éve februar honapjanak
tizen6tddik napja,
c) az oktdber-novemberi vizsgaid6szak esetén a vizsgaid6szak éve augusztus

honapjanak utols6 munkanapja. (Szkr. 263. 8 (2))

d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idépontjat (Szkr. 262. § (1) és az arra vald

jelentkezés hataridejét Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakdzpont hatarozza meg, melyet
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sajat honlapjan és az e-Kréta Vizsgakézpont Rendszeren (https://vizsgakozpont.e-

kreta.hu kdzzétesz.

A szakképzésért felelés miniszter nemzetkozi szerzddés, egyezmény, megallapodas,
annak hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kulfoldi vizsgazo a

vizsgaiddszaktol eltéré idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

4.3. A JELENTKEZESI LAP BEFOGADASA

A jelentkezési lapot a jelentkezOnek aldirdsaval ellatva kell a vizsgakézpont szamara
megkiildenie elsdsorban az e-KRETA feliletén keresztiil. Az alairés torténhet hagyomanyos
alairassal vagy digitalis (AVDH Azonositasra visszavezetett dokumentum hitelesités)
hitelesitéssel.

Hagyoméanyos alairas esetén a jelentkezési lapot, alairast kovetden szkennelve, AVDH
alairas esetén kizarolag elektronikus forméaban- -az alairas hitelességét ellendrizhetd format
megtartva- kell feltdlteni az e-KRETA rendszerre.

Indokolt esetben- ha a jelentkezé nem tudja vagy nincs médjaban az e-KRETA feliiletet
hasznalni- van lehetdség az e-KRETA felilleten Kivili jelentkezésre azzal, hogy a
jelentkezési dokumentumoknak a jelentkezési hatariddig be kell érkezni a vizsgakdzpontba.
Ebben az esetben a hagyoményosan aléirt jelentkezési lapot postai Uton vagy személyesen
lehet a vizsgakdzpont cimére eljuttatni, illetve alairt visszaszkennelt dokumentum
elektronikusan is megkiildhetd a vizsgakozpont e-mil cimére.

Az AVDH- hitelesitett dokumentum kizarélag elektronikusan a kiildendo be.

Ervénytelen jelentkezési lap

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva, vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.
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4.4, CSOPORTOS JELENTKEZES SZAKMAI VIZSGA ESETEN

A vizsgakdzpont lehetdséget biztosit arra, hogy az egyéni jelentkezési lapot kitoltd
jelentkezdket - az altaluk erre meghatalmazott intézmény képviseldje - csoportosan
jelentkeztesse vizsgara. A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakézpont minden jelentkezd esetén
partatlanul jar el. A csoportosan beadott jelentkezési lapok semmilyen médon nem
befolyasoljak a vizsgaztatasi eljarast. A vizsgakdzpont a jelentkezés elfogadasat kdvetden a
vizsgara jelentkezével, a vizsgazoval, a vizsgazott személlyel, kiskoru jelentkezé esetén a

gondviseldjével létesit és tart fenn kommunikécios kapcsolatot.

5. A vizsgara bocsatas elofeltételeinek teljesitését igazolo
dokumentumok elfogadasanak hatarideje, a hianypotlas, a
jelentkezeés torlése, a tajékoztatés

A szakmai vizsgéra csak az a jelentkez6 bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a KKK-ban talalhato feltételeket teljesitette.

Alapszakma vizsgara, a vizsgara valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani —
rendelkezésre allas esetén — a valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefliggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzd Aaltal kiallitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, a
vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljestilését igazoldo dokumentumot. A jelentkezének
legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara

bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

Részszakma vizsgajara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benyQjtani —
rendelkezésre allas esetén — a képzés kovetelményeinek teljesitését igazolo, a képzd
intézmény altal Kkiallitott tandsitvanyt, valamint a bemeneti feltételeket igazold

dokumentumokat (pl: jogositvany).

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Kisalféldi Flggetlen
Vizsgakdzpont ellenérzi. A jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a
jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszoélitast a

hianyzé dokumentumok potlasara.
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Amennyiben a jelentkez6 legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a
jelentkezését a Vizsgakozpont torli, melyr6l a jelentkezd irasbeli elektronikus
tajékoztatast kap. (Szkr. 263. § (3) alapjan)

5.1 A SZAKMAI VIZSGARA BOCSATAS ELOFELTETELEINEK TELJESITESE

5.1.1 Az elfogadas hatarideje

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benytjtani — rendelkezésre allas esetén —
a valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzé altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve /és minden
egyéb, az érintett vizsgahoz tartozd6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas eléfeltételeinek
teljestilesét igazol6 dokumentumot.

A jelentkezének legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatdshoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott valamennyi
feltétellel rendelkezik.

Abban az esetben, ha a KKK bizonyos feltételek teljesitéséhez kiilon hataridot rogzit,
azok betartasa kotelezd érvényt.

Az e-KRETA feliileten a jelentkezéshez csatolt vizsgara bocsatas eldfeltételeinek
teljesitését igazold dokumentumokat a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont a
vizsgaszervezeEs litemében, de legkésObb a jelentkezési hataridd lejartat kdvetd 5 napon

beliil ellendrzi.

5.1.2 Hianypotlas, tajékoztatés

A hiénypétlas arra iranyul, hogy formai hibdk, hianyossdgok vagy a vizsga
megkezdéséhez sziikséges dokumentumok meglétének hidnya miatt ne mindsiiljon
érvénytelennek a vizsgara torténd jelentkezés.

A jelentkezd, a jelentkezési dokumentumok bekiildését kovetden, legkésdbb a
jelentkezési hatarid6 lejartat kovetd 5 napon beliil, illetve a KKK-ban kiilon rogzitett

feltétel teljesitéséhez tiizott hatarido lejartat koveté napon, értesitést kap az e-KRETA
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rendszeren keresztil a bekildott dokumentumok elfogadasardl vagy a hianyzo
dokumentumok potlasardl és a hianypotlas hataridejérdl.

Sziikség esetén a vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA rendszeren kiviil, kozvetleniil

is megkuldi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.

5.1.3 Jelentkezés torlése, tajékoztatas

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a hidnypdtlasra felszolitdisban megadott
hatariddig, illetve legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel
a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, vagy a KKK-ban
rogzitett kiilon kovetelményeket hataridore, illetve a hidnypotlas hataridejéig nem
teljesiti, Ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli.

A vizsgajelentkezés relevans esetben a vizsga dijanak megfizetése utdn Kerdl
véglegesitésre.

A vizsga dijat a vizsgakozpont szamla megkuldésével kéri. A szamlaval kapcsolatos
észrevétel a vizsgadij megfizetéséig tehet6. A Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont torli a
jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

A vizsgara jelentkezés torlését nem allami finanszirozas esetén, a vizsgadij befizetését
megel6zéen irdsban a vizsgdra jelentkezd, illetve a jelentkezés benyujtdja
kezdeményezheti.

Allamilag finanszirozott vizsgizok esetén a szakmai vizsga megkezdése elétt 10
munkanappal van lehetdsége a jelentkezOnek, illetve kiskorti jelentkezd esetén a
gondviseldjének irdsban kérni a jelentkezés torlését. Ezt kdvetden a vizsgakdzpont a
jelentkezést nem tudja térolni, igy a vizsgdzé a vizsgajat hivatalosan megkezdi.

A jelentkezd vizsgara torténd jelentkezése abban az esetben is torlésre keriil, ha a vizsga,
amelyre korabban a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, végiil nem keriil
megszervezésre. A jelentkezés torlésérdl a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap az e-
KRETA rendszeren keresztiil. Sziikség esetén a vizsgakozpont az értesitést az e-KRETA

rendszeren Kkivil, kdzvetlenul is megkuldi a jelentkezéskor megadott e-mail cimre.
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6. A dokumentumok atvizsgalasanak a hitelesség ellenérzésének
a modja

Szakmai vizsga

A vizsga megkezdése elott a KKK-ban meghatarozott valamennyi el6irt képzési évfolyam és
az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolé dokumentum (bizonyitvany)
eredeti példanyat, vagy a képz6intézmény altal eredetiben hitelesitett masolati példanyét a
vizsgazonak be kell mutatni.

A vizsgakdzpont elfogadja a képzointézmény altal kiallitott igazoldst a bemeneti feltételek

meglétérol.

Amennyiben a dokumentum az e-Kréta feliiletrdl a vizsgadokumentacio részeként nyomtatasra
kertl, ugy a masolati példany a vizsgakdzpont eredetiséget igazol6 megjegyzésével, a

hitelességet ellenérzé munkatars eredeti alairasaval keriil megOrzésre.

Részszakmai vizsga

A vizsga megkezdése el6tt a KKK-ban meghatarozott a vizsgara bocsathatosagi feltételek
teljesitését igazold dokumentum, mint tanasitvany eredeti alairt példanyat a vizsgazonak be
kell mutatnia, vagy, ha a tantsitvany elektronikusan kertilt kiallitasra, azt a jelentkez6nek az

elektronikus alairas hitelességét megtartva kell felcsatolnia az e-KRETA feliiletre.

7. Felmentések

7.1. VONATKOZO JOGSZABALYI ELOIRAS

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban, vagy a KKK-ban
meghatarozott Kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Mentesl a szakmai vizsga, vagy a vizsgatevekenyseg letétele aldl az a vizsgazo, aki
orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési
és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott kdvetelményt teljesitette és a
versenyfelhivasban meghatarozott helyezeést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben
a szakmai vizsga vagy a vizsgatevekenység eredmeénye — a versenyfelhivasban

meghatérozott szazalékos eredmeénnyel — jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Vizsgaszabalyzat szakmai vizsgakhoz 2.0 verzi6 2024.07.01.



Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont
M K F v akkreditalt szakmai vizsgakozpont
9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
KISALFOLDE FOCCETLEN E-mail cim: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
VIFSCAKCZPONT Telefon: +36 30 095-7023

LT A TUDASHOS

7.2. A KERELEM FORMAJA, MEGKULDESE

A kérelmet irasban kell benydjtani.

A kérelem benyuijthat6 az e-KRETA rendszeren elérhetd formaban.

A kérelmet alairva kell a vizsgakozpont szamara megkiildenie elsdsorban az e-KRETA
fellletén keresztill. Az alairas torténhet hagyomanyos alairassal vagy digitalis AVDH
hitelesitéssel.

Hagyomanyos alairas esetén a felmentési kérelmet, alairast kovetden szkennelve , AVDH
alairas esetén kizardlag elektronikus formaban- -az alairas hitelességét ellendrizhetd format
megtartva- kell feltdlteni az e-KRETA rendszerre.

Indokolt esetben- ha a jelentkezé nem tudja vagy nincs modjaban az e-KRETA feliiletet
hasznalni- van lehetdség az e-KRETA feliileten kiviili kérelem beadasara.

Ebben az esetben a hagyomanyosan alairt kérelmet postai iton vagy személyesen lehet a
vizsgakozpont cimére (Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakozpont 9028 Gyér, Régi Veszprémi ut
1-3.) eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum elektronikusan is
megkiildhet6 a kisalfoldivizsgakozpont.hu cimre. Az AVDH- hitelesitett dokumentum
kizérolag elektronikusan a kisalfoldivizsgakozpont.hu cimre kiildend6 be.

A kérelemhez minden esetben kotelez6 a felmentés alapjaul szolgalo igazolo

dokumentumok csatolasa.

7.3. A KERELEM BENYUJTASANAK HATARIDEJE

A jelentkezdnek a vizsgéra valo jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésdbb a jelentkezési
hatarid6 végéig kell benyujtania a vizsgahoz kapcsolodé felmentési kérelmét és a kérelem

alapjaul szolgéalé igazolé dokumentumokat.
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7.4. ABENYUJTOTT DOKUMENTUMOK ELLENORZESEVEL, A
JOGOSULTSAG ELBIRALASAVAL, A DONTESSEL KAPCSOLATOS

INFORMACIOK

A jelentkezo altal bekiildott dokumentumokat (kérelem és csatolt igazolé dokumentumok)
a vizsgakdzpont munkatarsa ellendrzi. A vizsgakdzpont munkatarsa a felmentési
kérelemmel kapcsolatos dokumentumok ellendrzését kovetden, észlelt hiba vagy
hianyossag esetén, irasban szolitja fel a kérelmez6t a dokumentum cseréjére, potlasara,
megjelolve a hatariddt, tovabba a potlando hianyokat, azonositott hibdkat. Az irasbeli
értesités az e-KRETA rendszeren keriil megkiildésre. Sziikség esetén a vizsgakdzpont az
értesitést az e-KRETA rendszeren kiviil, kozvetleniil is megkiildi a jelentkezéskor
megadott e-mail cimre.

A hatéridére nem potolt, vagy nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakozpont vezetdje elutasitja.

A felmentés alapjaul szolgald igazolé dokumentumok eredetiségét a vizsgakdzpont
ellendrzi. A kérelem elbirdlasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara
(elfogadas/elutasitas) €s az errdl sz0l6 hatarozat kiallitdsara a vizsgakozpont vezetdje

jogosult.

7.5. AVIZSGAZO TAJEKOZTATASANAK MODJA

A kérelmezo a felmentési kérelmének elfogadasardl vagy elutasitasarol legkésobb az elsd
vizsgatevékenység megkezdése eldtt 8 nappal a vizsgakdzpont vezetdje altal kidllitott
hatarozatot kap irasban, az e-KRETA rendszeren keresztiil. A hatarozat megkiildésérdl a

megbizott munkatars gondoskodik.
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8. Kedvezmeény biztositasa a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi rendellenességgel kiizdo tanulo és a sajatos
nevelési igényi vagy fogyatékkal él6 személy részere

8.1. KEDVEZMENYEK

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdd tanulo €s a sajatos nevelési
igényl vagy fogyatékkal €16 személy részére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az
Nkt. szerinti szakért6i bizottsag szakértéi véleményére tekintettel az alabbi
kedvezményeket biztositja:

» Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel
kiizdd tanul6 és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal €16 személy szamara lehetdvé
teszi a tanulményok soran alkalmazott segédeszkdz hasznalatat, vagy segédszemély
igénybevételét.

* A hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének

idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgadzo igazolt kérelme alapjan az akkreditalt
szakképzesi vizsgakdzpont engedélyezheti:

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenyseg idegen nyelvi része, vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatds soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idétartam harminc szazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti
kovetelmények masként rendelkeznek. Az interaktiv vizsgatevekenység szobeli
vizsgatevékenységgel valo felvaltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt

szakképzési vizsgakdzpont hatdrozza meg a képzeési és kimeneti kovetelményekben az
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interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozéan, a Szkr. 12. § h) es k) pontja alapjan
meghatarozott kereteken belll (Szkr.297.8).

8.2. A KEDVEZMENY BIZTOSITASANAK FELTETELE

Alairt kérelem beérkezése a jelentkezéssel egyidejiileg, legkésdbb a jelentkezési hataridod
Végeig.

A kérelmet alairva kell a vizsgakozpont szamara megkiildenie elsdsorban az e-KRETA
feluletén keresztil. Az alairas torténhet hagyomanyos alairassal vagy digitalis AVDH
hitelesitéssel.

Hagyomanyos alairas esetén a kérelmet, alairast kovetden szkennelve, AVDH alairés
esetén kizardlag elektronikus formaban- -az alairas hitelességét ellendrizhet6 format
megtartva- kell feltélteni az eKRETA rendszerre.

Indokolt esetben- ha a jelentkezé nem tudja vagy nincs modjaban az e-KRETA feliiletet
hasznalni- van lehetdség az e-KRETA feliileten kiviili kérelem beadasara. Ebben az
esetben a hagyomanyosan alairt kérelmet postai iton vagy személyesen lehet a
vizsgakozpont cimére eljuttatni, illetve az alairt visszaszkennelt dokumentum
elektronikusan is megkiildheté a vizsgakozpont e-mail cimére.

Az AVDH- hitelesitett dokumentum kizardlag elektronikusan a kisalfoldivizsgakozpont.hu
cimre kiildendo be.

- A kérelem jogossagat alatamaszto, a kérelemhez csatolt a Nkt. szerinti szakértdi bizottsag

szakért6i véleményének megléte és csatoldsa a kérelemhez.

8.3. A DOKUMENTUMOK ELLENORZESEVEL A JOGOSULTSAG

ELBIRALASAVAL, A DONTESSEL KAPCSOLATOS INFORMACIOK

A jelentkezd altal bekiildott dokumentumokat (kérelem és csatolt a kérelem alapjaul
szolgalo szakértdi vélemény) a vizsgakdzpont munkatarsa ellendrzi.

A vizsgakdzpont munkatarsa a kérelemmel kapcsolatos dokumentumok ellendrzését
kovetden, észlelt hiba vagy hidnyossag esetén, irasban szolitja fel a kérelmezdt a
dokumentum cseréjére, potlasara, megjeldlve a hataridot, tovabba a pétlando hianyokat,

azonositott hibakat.
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Az irasbeli értesités az e-KRETA rendszeren keriil megkiildésre. Sziikség esetén a
vizsgakdzpont az értesitést az e-KRETA rendszeren kivil, kdzvetlenil is megkiildi a
jelentkezéskor megadott e-mail cimre. A hataridére nem poétolt, vagy nem megfeleld
igazol6 dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakdzpont vezetje elutasitja. A kérelem
elbiralasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara (elfogadas/elutasitas) és az
errdl sz616 hatarozat kiallitdsara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. A vizsgakdzpont-
vezetd a dontéshez sziikséges informaciok beszerzése érdekében felveheti a kapcsolatot a

képz6 intézménnyel.

8.4. AVIZSGAZO TAJEKOZTATASANAK MODJA

A kérelmez6 a kérelmének elfogadasardl vagy elutasitasarol legkésobb az elso
vizsgatevékenység megkezdése eldtt 8 nappal a vizsgakdzpont vezetdje altal kidllitott
hatarozatot kap irasban, az e-KRETA rendszeren keresztiil. A hatarozat megkiildésérdl a

megbizott munkatars gondoskodik.

8.5. EGYEDIELJARAS IRANTI KERELEM

8.5.1. Az egyedi eljarast kérelmezd

Egyedi eljarés iranti kérelmet nyuajthat be az a vizsgara jelentkezd, aki igazoltan -
fogyatékkal ¢€l, vagy sajatos nevelési igényi, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kizd, - a vizsgan a feladatot / feladatokat a KKK-ban / PK-ban leirtaknak
megfeleléen teljesiteni tudja, de a fogyatékossagbol, nehézségbdl eredd hatranya

csokkentesehez segitséget igenyel.

8.5.2. Az egyedi eljaras iranti kérelem benytjtasanak idépontja és modja

A vizsgéra val6 jelentkezéssel egyidejlileg — legkésdbb a jelentkezési hataridé végéig-a
vizsgazonak irasban kell benyujtania a vizsgahoz kapcsolédd egyedi eljaras biztositasara
iranyulo6 kérelmét és a kérelem alapjaul szolgald igazol6 dokumentumokat. Az egyedi eljaras

iranti kérelem a kedvezmények iranti kérelemmel egytt is beadhatd, ebben az esetben a kért
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egyedi eljarast a kérelemben meg kell nevezni. A kilén kérelemként beadott egyedi eljaras
iranti kérelemnek legalabb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- megnevezeés: egyedi eljaras iranti kerelem,

- kérelmezd neve,

- érintett vizsga/vizsgatevekenység,

- kért egyedi eljaras leirasa,

- indokilas,

- a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenesség, a sajatos nevelési igény vagy
fogyatékossagot igazold dokumentum megnevezése és a kiallitas datuma.

- alairés

A kérelemhez csatolni kell az igazol6 dokumentumot.

A kiilon egyedi eljaras iranti kérelmet a vizsgakdzpont vezetdjének kell cimezni és a

kisalfoldivizsgakozpont.hu e-mail cimre kell elkildeni.

8.5.3 A kérelmezhet6 egyedi eljarasok

Egyedi eljaras keretében kérelmezheto:

- a diszlexias, diszgrafias, latassérilt vizsgazd esetén - a vonatkozd szakmai ajanlasok
figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb betliméret,
elrendezés stbh.)

- szamitdgép, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben lenne rendezetlen, vagy nehezen
olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna,

- sajat szamitdgép hasznalata csak abban az esetben, ha azon korlatozott szamban telepithetd

specialis program (pl. szévegfelolvaso) van.

8.5.4 A kérelem atvizsgalasa a teljesithet6ség szempontjabol, a dontéssel
kapcsolatos informaciok

A jelentkez6 altal bekiildott dokumentumokat (kérelem €s csatolt igazoldé dokumentumok) a
vizsgakdzpont munkatarsa ellendrzi. A vizsgakdzpont munkatarsa a kérelemmel kapcsolatos

dokumentumok ellendrzését kovetden, észlelt hiba vagy hidnyossag esetén a kérelmezo altal
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megadott e-mail cimen, irasban szélitja fel a kérelmezo6t a dokumentum cseréjére, potlasara,
megjeldlve a hatariddt, tovabba a potlandd hianyokat, azonositott hibakat. A megadott
hataridére nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakozpont vezetdje elutasitja. A kérelem elbirdlasara, a kérelemmel kapcsolatos dontés
meghozataléara (elfogadas/elutasitas) €s az errdl sz616 hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont

vezetdje jogosult.

8.5.5. A vizsgazo tajékoztatasanak mddja

A kérelmez6 az egyedi eljarasra vonatkozo kérelmének elfogadasarol vagy elutasitasarol
legkésObb az elso vizsgatevékenység megkezdése elott 8 nappal a vizsgakodzpont vezeto altal
kiallitott hatarozatot kap irasban, elsé sorban az e-KRETA rendszeren keresztiil vagy
kdzvetlen levélben a jelentkezeéskor megadott e-mail cimére. A hatarozat megkiildésérdl a

megbizott munkatars gondoskodik.

9. Méltanyossag

9.1. AKERELEM BENYUJTASANAK IDOPONTJA ES MODJA

Méltanyossagi kérelem irasban — lehetéség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd
be.

A vizsgakodzpont az egyenld esélyek biztositasa érdekében esélyegyenldségi és
fenntarthat6sagi elveivel 6sszhangban a jelentkezéssel egyidejiileg a jelentkezési lapon
fogadja a konkrét segitségnyujtasra, specialis feltételekre vonatkoz6 igényeket.

A vizsgéat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni. Rendkiviili élethelyzetbdl adéddan a fenti
befogadasi hataridén tal a vizsga megkezdése el6tt bejelentett méltanyossagi kérelem
esetén a vizsgakozpont helyszinen jelenlévo képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet
fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetovel sziikség szerint egyeztetni, majd a dontést a
kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomésara hozni. Az eseményt indokolt esetben

jegyzokonyvben is sziikséges rogziteni.
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A nem a jelentkezesi lapon rogzitett vagy az azt kiegészitd kérelemnek legalabb az alabbi
informéciokat kell tartalmaznia:

- megnevezés: méltanyossagi kérelem,

- kérelmezd neve,

- érintett vizsga/vizsgatevekenység,

- kérelmezett méltanyossagi intézkedes ,

- indoklas,

- alairas,

- a csatolt igazol6é dokumentum megnevezése (ha értelmezheto).

A kérelmet a vizsgakdzpont vezetdjének kell cimezni és a kisalfoldivizsgakozpont.hu e-

mail cimre kell elkildeni.

9.2. AZOK AZEGYEDI KORULMENYEK, AMELYEK A MELTANYOSSAGI

KERELEM ALAPJAUL SZOLGALHATNAK

A jelentkezd a jelentkezéssel egyidejlileg is tajékoztatast kap, hogy az idében eldre jelzett
kildnleges igényeinek, egyedi, rendkivili sziikségleteinek figyelembevételére a Szkr.-re
tekintettel van lehetdség.

Méltanyossagi kérelem nyujthato be:

- az adott vizsganap idébeosztasaval kapcsolatban, tavolrdl érkezd jelentkezd, kisgyermek
gondozésa, vagy egészségligyi problémék miatt,

- pszichés problémak esetén,

- mozgasszervi problémak esetén,

- specialis étkezésre, annak idépontjara vonatkozé problémak esetén (pl cukorbetegség
esetén),

- gyengeén latas eseten,

- altalanos egészségligyi problémak esetén,

- egy¢éb az élethelyzetbdl adoddan felmeriild probléma esetén, mely a vizsga soran egyedi
intézkedést igényel.
A vizsgadij rendezésével kapcsolatban a vizsgakdzpontnak nem all modjaban

méltanyossagi kérelmet befogadni.
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9.3. A DONTESSEL KAPCSOLATOS INFORMACIOK

A vizsgakdzpont az igények megvalosithatosagat sziilkség esetén az érintett vizsgahelyszint
is bevonva mérlegeli, sziikség esetén tovabbi informéacidkért felveszi a kapcsolatot a

jelentkezdvel. A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el.

9.4. AVIZSGAZO TAJEKOZTATASANAK MODJA

A kérelmez6 a méltanyossagi kérelmének elfogadasarol vagy elutasitasardl, ha azt a
jelentkezésével egyidejlileg adta be- az elsO vizsgatevékenység megkezdése elott 8
nappal a vizsgakdzpont vezetd altal kidllitott hatarozatot kap irasban, elsd sorban az e-
KRETA rendszeren keresztiil vagy kozvetlen levélben a jelentkezéskor megadott e-mail
cimére. A hatarozat megkiildésérél a megbizott munkatars gondoskodik. A jelentkezési
hatarido lejarta utan érkezett méltanyossagi kérelem esetén a vizsgakdzpont vezetdje az
elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb id6n beliil teszi meg és arrol e-mailben

tajékoztatja a jelentkezot.

10.Mas vizsgakozpontbdl hozott vizsgaeredmény beszamitasa

10.1. A VIZSGATORZSLAP-KIVONAT BENYUJTASANAK MODJA ES
HATARIDEJE

Masik vizsgak6zpontbdl hozott vizsgarész %-os eredmenyét a Kisalfoldi Fliggetlen
Vizsgakdzpont kuldn kérelem nélkil elfogadja. A vizsgazénak javitd vagy potld
vizsgara valo jelentkezésével egyidejlileg a jelentkezési lappal egyiitt, de legkésdbb a
jelentkezési hatarid6 lejartaig kell benytjtania a vizsgatorzslap —kivonat javito/potld
vizsgdhoz megnevezésii dokumentumot. A vizsgakdzpont munkatarsa a jelentkezés
ellendrzését kovetden észlelt hianyossag esetén az eKRETA rendszeren keresztiil a
jelentkezo altal megadott e-mail cimen, irasban szolitja fel a jelentkez6t a dokumentum

potlasara, megadva annak hataridejét.
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10.2. A HITELESSEG ELLENORZES MODJA

Abban az esetben, ha a jelentkezéskor csatolt vizsgatorzslap—kivonat javitd/pétlo
vizsgahoz megnevezésii dokumentum az azt kiéllitd akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont részErdl elektronikusan van kiallitva, elektronikus aldirdssal van ellatva
és az ebben a formaban van a jelentkezési dokumentum kdzé csatolva, Ugy a hitelesség
ellendrzés az elektronikus aldirds hitelesség ellenérzésével megtorténik. A fénykép
formatumban csatolt elektronikusan kiallitott, alairt dokumentum nem tekintheto
hitelesnek. Abban az esetben, ha a vizsgattrzslap—kivonat javit6/pétl6 vizsgahoz
megnevezésii dokumentumot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nem
elektronikus forméaban allitotta ki, abban az esetben a vizsgakdzpont a vizsgazotol kéri

az eredeti dokumentum (eredeti aldirds, pecsét) bemutatasat a vizsga megkezdése elott.

11.A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

11.1. A VIZSGA IDOPONTJA

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—janius és oktober—november honapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaid6szak). A részszakma megszerzésére iranyuld szakmai
vizsgat az akkreditalt szakkepzesi vizsgakdzpont altal meghatarozott idépontban lehet
tenni. (Szkr. 262. § (1)

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kézponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter a szakképzési tajékoztatasi- és informacios kozpont keretében milkodtetett
honlapon kozzétett kozleményében - a Kormany adott agazatért felels tagjanak
egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak

utolsé munkanapjaig. (Szkr. 262. § (2))

A projektfeladat vizsgaidOpontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozza
meg. (Szkr. 262. § (2))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmankként, vagy

képzési terliletenként alakitja ki. A vizsgacsoport Iétszdma nem haladhatja meg az Szkt.-
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ben el6irt (Szkt. 54. § (3)) maximalis osztalylétszamot (Szkr. 265. 8), azaz a 32 fot.

A szakmai vizsgat az els0 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni,

kivéve, ha a KKK-k masként nem rendelkeznek. (Szkr. 277. § (1)

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a kepzési és kimeneti kdvetelmények nem zarjak ki —
tobb  vizsgatevékenység szervezhetd. A  vizsgdzd egy vizsganapra  esO
vizsgatevekenységeinek 0sszes ideje nem haladhatja meg a 8 orat. A nyolcoras idékeret

szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasdra meghatarozott maximalis id6t kell
figyelembe venni. (Szkr. 277. § (2)

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a
vizsgazo az interaktiv vizsgatevékenységet 8 és 18 dra kozott, a projektfeladatot 7 és 19
Ora kozott végezhesse el. Szkr. 277. 8§ (3)

A Vizsgaz0 szamara a szakmai vizsga idétartama az Szkr. 277. 8 (2) és (3) bekezdésben
foglaltakat figyelembe véve - legfeljebb 3 nap, —az Szkr. 277. § (5) bekezdés szerinti
meghosszabbitas esetén legfeljebb négy — nap lehet. (Szkr. 277. § (4))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga idétartamat, ha a
vizsgaszervezeés helyi sajatossagai vagy rendkivili esemény ezt indokolja, egy nappal
meghosszabbithatja. A meghosszabbitas tényét és annak indokat a

vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell. (Szkr. 277. 8 (5))

11.2. AVIZSGA BEJELENTESE

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgaidOszakra torténd jelentkezési
hatarid6t kovetd tizendt napon beliil a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként

elektronikus vizsgarendszeren keresztil jelenti be. (Szkr. 266. § (1))

A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza

a) a szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
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b) a vizsgazok szamat, ezen belll a javito- és a potldvizsgazok szamat,
c) a vizsgatevékenységek helyszinét és idépont;jat,

d) a szakmai vizsga nyelvét. (Szkr. 266. § (2))

Bejelentési hataridok:
a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 15.
b) a majus—juaniusi vizsgaidészak = februar 15. = marcius 1.

C) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett

adatokat, az els6 vizsgatevékenység elott 15 nappal.

11.3. A VIZSGA ELOKESZITESE

Amennyiben a kotelezd érvényti eldirdsok alapjan a vizsgatevékenységhez
feladatfejlesztés szikséges és az a vizsgakdzpont hataskorébe utalt, Ugy a vizsgara olyan
vizsgafeladat kertlhet, amelyet a vizsgakdzpont a vizsgafeladatok készitése
eljarasrendjének megfeleloen fejlesztett Ki, illetve amelyet a vizsgakozpont
jogosultsag alapjan hasznalhat fel (méas akkreditalt szakképzési vizsgakozponttal, mas
jogosult szervezettel vald egyiittmiikodés).

Minden fejlesztett feladatnak a vonatkozd képzési és kimeneti kovetelmenyekben
meghatarozott méresi tartalommal kell rendelkeznie (vizsgatevekenység leirdsa). Minden
fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt teljesithetének kell lennie.
Az elkészitett értékelési Gtmutatoknak meg kell egyezniik a KKK-ban meghatéarozott
értékelési szempontokkal és azok beszamitasi stilyaranyaval. Feladatfejleszt6 szakért6(ke)t

és fejlesztett feladatokat biralo szakérté(ke)t a vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.

11.3.1. Vizsgabizottsag megbizasa

Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont

A Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag
tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét

és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt. (Szkr. 268. § 1.)
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A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek megbizasanal a
vonatkozo jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsé szabalyzataban,
valamint az adott vizsgara vonatkozé Kepzési és Kimeneti Kdvetelményben

meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

11.3.2. T4jékoztatas
A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriil6 vizsgatevékenységek helyszinérdl, idépontjarol

és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrdl a Kisalfoldi Figgetlen
Vizsgakdzpont - a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 7 nappal - tajékoztatja a
vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazOkat és a szakmai vizsga
lebonyolitasaban kozremiikodo személyeket. (Szkr. 267. 8 (2)).

A Kisalfoldi Figgetlen Vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a
vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai

vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend). (Szkr. 267.

§(2)

A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni:
a) a vizsgaprogramot (az interaktiv vizsgatevékenység idétartamat a projektfeladat adott

vizsgacsoport altali végrehajtasdnak véarhat6 idétartamat),

b) a vizsgacsoportra vonatkozdan azokat az adott szakmai vizsgara vonatkoz6
szabalyokat, amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési és értékelési feleldsséget,
¢) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy részvételére
vonatkozo szabalyokat, valamint

d) a szakmai vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat figyelembe véve
kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag és
vizsgakOzpont szamara egyértelmiivé teszi a szakmai vizsga lebonyolitasanak

korulményeit. (Szkr. 267. 8. (3))

11.3.3. Eseti vizsgahelyszin bejaras biztositasa

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont egytittmiikodd partnereinek bevonasaval

biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek
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helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis rendszereket, gepeket,
berendezéseket, programokat, azok mitkodését.

A vizsgahelyszin eldzetes bemutatdsanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztod
partnerekt6l kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat,

esetlegesen a képz6 intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a Vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja biztositani az esélyegyenléséget, minden olyan esetben, ahol a
képzéhely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a

vizsgazo teljesitményét befolyéasolhatjak.

11.4. A VIZSGA LEBONYOLITASA

A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani. (Szkr. 276. § (1))
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatéarozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le. (Szkr. 276. § (2))

Az egyes vizsgatevékenységeket az egyes vizsgatevékenységekhez eldirt altalanos és
specidlis feltételek teljestilését az adott vizsgacsoport tekintetében biztositd helyszinen
lehet lefolytatni. (Szkr. 276. § (3)).

A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban kell rogziteni, amelyet
a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek. Ezt a
dokumentumot csatolni kell a szakmai vizsga jegyzOkonyvéhez és a szakmai vizsgat

kovetd ot évig meg kell 6rizni. (Szkr. 276. § (4)).
Az egyes vizsgatevékenysegek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell

elkésziteni).

A szakmai vizsga:

« interaktiv (szamitogép alkalmazasat igénylo) és a

Vizsgaszabalyzat szakmai vizsgakhoz 2.0 verzi6 2024.07.01.



Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont

M K F v akkreditalt szakmai vizsgakozpont
9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.

KISALFOLDE FOCCETLEN E-mail cim: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
VIFSCAKCZPONT Telefon: +36 30 095-7023

LT A TUDASHOE

- projektfeladat megvaldsitasabal all.

Az interaktiv vizsgatevékenyséqg

A vizsgazonak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani. (Az interaktiv vizsgatevékenység
feladatainak, javitasi-értékelési utmutatdjanak és egyéb dokumentumainak elkészitésérdl a
szakképzésért felelos miniszter a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal Gtjan a szakmai
vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az Utmutaté visszavonasig hasznalhaté fel (Szkr. 260.
8 (2)).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6z0dott (elegendd mennyiségli szamitogép, a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

A Kkozponti interaktiv vizsgatevékenység megkezdése el6tt a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személy biztositja, hogy az interaktiv munkadllomas
alkalmazas minden vizsgazo6 szamara a kijelolt szamitogépen miikodjon.

A vizsgateremben a vizsgadzokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a
teremfeliigyelon kiviil mas személy nem tartézkodhat.

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben alland6 feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Nem lehet a vizsgateremben feliigyel6 az, aki a szakmai oktatasra
jogszabalyban elirt szakképzettséggel rendelkezik. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személy a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében
az akkreditdlt szakmai vizsgakézpont irdsos engedélyével az interaktiv

vizsgatevékenyseg soran jelen lehet. (Szkr. 279. § (1))

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal
megbizott teremfeliigyel6 elvégzi a vizsgdzok azonositasat, Ulésrendet vagy a

vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzOkonyvet. készit és tajékoztatast ad az interaktiv

vizsgatevekenység szabalyairol, a hasznalhato segédeszkdzokrol, tovabba az elkovetett

szabalytalansag kovetkezményeir6l és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsdg valamely tagja az interaktiv vizsgatevékenyseg megkezdésekor
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ellenérzi a vizsgazd személyazonossagat (Szkr. 272. § (2a) es felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell rgziteni (nem megfeleldség).

Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdeml6 modon
bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a
személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen
nem is pétolhatd, ugy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A teremfeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat - az egyes vizsgatevékenységek elott, igy
az interaktiv vizsgatevékenység elbtt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol,
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, etikai szabalyokrol, a tiiz-baleset és
egészségvédelmi elbirasokrol (szlikség szerint a teremfeliigyelé bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazoé csak a szamitogépen dolgozhat kivéve,
ha az interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik. a hasznalhaté segédeszkdzokrol
Az elkészilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feluleten
oldjak meg és mentik el.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezérja a vizsgafeladatot. A
felligyel6 az iilésrendbe a vizsgazo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat, illetve a

program automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizarélag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4116 1d6 letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely, nem rendszerszinti,
kdzponti, programozott javitasd, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a
feladatrész javitasat a megadott UOtmutatd alapjan. Rendszerszintii, kozponti,
programozott javitas esetén az értékeld bizottsagi tag a feladatok és az értékelési Utmutato

ismeretében teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag

tagjait és a szakmai vizsga jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok

Kihirdetéséig titoktartéasi kotelezettség terheli. (Szkr. 275. 8)
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A Vizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési dtmutatoval,
értékeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési
allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban Gtmutatésai szerint jar el.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazo részére tajekoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairol, az alkalmazhat6 segédeszk6zokrdl, tovabba az
elkovetett szabalytalansdgok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgdzok tilésrendjét
tartalmazo jegyzOkonyvet, €s gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasarol.

(Szkr. 279. 8 (2))

Az Ulésrendet ugy kell kialakitani, hogy a vizsgdzOk egymast ne zavarhassédk, ne
segithessék. Ha a vizsgazénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedelyt kér a
feliigyelotol. A vizsgdzd tdvozéasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az
tilésrendet tartalmazo jegyzokonyvbe. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt

1d6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre all6 idotartamba

(Szkr. 278. § (1)).

Az interaktiv vizsgatevékenység sorén biztositani kell a vizsgaz6 azonositasat, a szakma
megjeloléset és a szakmai vizsga napjanak feltlintetését. Az interaktiv
vizsgatevékenység befejezésekor biztositani kell a befejezés idépontjanak rogzitését. Ha
az interaktiv vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
biztositani kell a vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének idejének rogzitését is. A
vizsgdzo tavozasa ¢és visszaérkezése kozott eltelt ido beszamit az interaktiv
vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo idétartamba. (Szkr. 278. § (1))

Az interaktiv vizsgatevékenység eredmenyét utdlag nem maodosithatd forméaban kell
tarolni. (Szkr. 278. § (2))

Az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo id6tartamba nem

szdmithato be a vizsgdzonak fel nem rohatd okbdl kiesd id6. Szkr. 278. § (3))

Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése)
ténye a rendszeren belul is rogzitésre kerll. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy
ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arrol, hogy a vizsgazo
senkivel ne kertilhessen kapcsolatba.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a teremfeliigyeld elvégzi a vizsgazok azonositasat
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¢s elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazé jegyzokonyvet.

A vizsgafeliigyelo felflggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevekenység Vvégrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszerii
feltételei nem biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési
VK-t. (Szkr. 273. § (1) részlet)

Ha a feliigyelo az interaktiv vizsgatevékenyseg kozben szabdlytalansagot eészlel,
felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét (llésrend,
jegyzOkonyv), tovabba a felfiggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag
észleléséig meddig jutott a vizsgazd a feladat megoldasban, rogziti a szabalytalansag
jellegét, és alairds utan engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A
szabdlytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kulon részletezd jegyzékonyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetéveé
teszi a szabalytalansag tényének és koriilmenyenek megallapitasat, az érintett vizsgazo és
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol ¢€s a szabalytalansdg kovetkezményeirdl. A
jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazd és a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazo
észrevételét — kerelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefliggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzékonyvhoz. (Szkr.280 §
(1-3)

A vizsgazd az interaktiv vizsgatevékenység megoldasahoz, elkészitéséhez tanacsot,
segitséget nem kérhet és nem kaphat. (Szkr. 280. § (1))

Ha a feliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, jelzi azt
a vizsgafeliigyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti
ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairja
azt, majd ezt kovetéen engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. (Szkr.
280. § (2))

A vizsgafeliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul

jelzi a szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és
dont a vizsgazo esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol. A

szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzOokonyvet kell felvenni, amelynek

Vizsgaszabalyzat szakmai vizsgakhoz 2.0 verzi6 2024.07.01.



Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont

M K F v akkreditalt szakmai vizsgakozpont
9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
KISALFOLDE FOCCETLEN E-mail cim: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
VIFSCAKCZPONT Telefon: +36 30 095-7023

LT A TUDASHOS

tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt, amely lehetové teszi a
szabalytalansag tényének és korilményének megallapitasat, az érintett vizsgazé és
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattak a szabalytalansag
elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgdzo ¢€s a vizsgafeliigyelo irja
ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A
szabalytalansaggal dsszefliggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a

vizsgajegyzokonyvhoz. (Szkr. 280. § (3))

A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének.
A szabalytalansagot a Vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A projektfeladat:

A projektfeladat az akkreditalt szakképzeési vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel —
a vizsgazd gyakorlati felkésziltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott
vizsgatevékenyseg, amelyet a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni
¢s szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden
megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositdsa vagy zarodolgozat

vagy portfolié elkészitése hatarozhaté meg. (Szkr. 260. § (3))

A projektfeladat megkezdésekor el6tt a vizsgabizottsag valamely tagja ellenérzi a
vizsgazo személyazonossagat (Szkr. 272. (2a)), felszerelését. Eszlelt nem
megfeleldséget a jegyzOokonyvben rogziti.

Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdeml6 modon nem torténik meg,
példaul fényképes okirat hianyaban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag
igazolasardl, ugy a jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt — igy a
projektfeladat megkezdése el6tt is- az 6ket érintd dontésekrol, tudnivalokrol. (Szkr. 273.
8 (2) d) etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok kovetkezményeir6l, tovabbd a A

vizsgakozpont képviseletét ellatd jegyzé tajékoztatja a vizsgézokat a vonatkozo
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vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd6 munkavédelmi, tiizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol (sziukseg szerint bevonva azzal, hogy a projektfeladat
jellegétdl fiiggd sziikség szerinti helyi/szakmaspecifikus ismeretek atadasanak feleldse a
helyszin jelen levé képviseldje, a technikai feltételek biztositasaért felelés személyt). a
technikai feltételek biztositasaért felelds személy. A vizsgabizottsig tagjai a

tajékoztatassal 0sszefluiggésben sziikség szerint kiegészitést tehetnek.

A projektfeladat megvédésének megkezdése elbtt a vizsgazot tdjékoztatni kell az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével €s
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, tovabba a vizsgatevékenység helyére és
a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.
A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi itmutatas csak baleset €s jelentds

karokozas megeldzése céljabol adhato. (Szkr.281. § (1))

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket —
megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység
végrehajtasat megel6zben a vizsgafeliigyelé ellendrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenyseg megkezdését. (Szkr. 281. § (3)

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizélasa
érdekében az akkreditalt szakképzési vizsgaktzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a
vizsgaztatott szakma szakirany( oktatadsa folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel
vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgéhoz sziikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen
felmerilt technikai problémak elhéritasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol. (Szkr. 281. § (4)

A projektfeladatot a vizsgazd az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal a
projektfeladathoz kapcsoléddéan meghatarozott segédanyagok hasznélata mellett végzi.
(Szkr. 281. § (2)) A vizsgabizottsag ellenérzi, hogy a vizsgazok csak az engedélyezett
segédeszkozzel rendelkezzenek.

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgazo
rendelkezésére. (Szkr. 282. § (1))
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Nem szamithat6 be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartamba a
vizsgazonak fel nem rohatd okbdl (pl. ha valamely hiba miatt a vizsgdzd munkaja
akadalyba 1itk6zott, a hibat a jegyzOkonyvben kell rogziteni €s a hiba miatt kies6 iddvel
a vizsgazo kidolgozasi, feladatmegoldasi idejet meg kell ndvelni) kies6 id6. (Szkr. 282.
§(2)

Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai
probléma vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a
vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendé projektfeladatot
megvaltoztathatja. A véltoztatasrol sz6l6 dontést az ok megadasaval és indoklassal
rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben. (Szkr. 282. § (3))

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgéan elkészitendo projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsdg vizsgabizottsaggal, aki ennek idOpontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi. (Szkr. 282. § (4))

A projektfeladatot pontszamok szdzalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tlintetni a vizsgazd természetes személyazonosito
adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a vegzett munka értekelését és
a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsdg valamennyi tagja irja ala alairja.
(Szkr. 283. 8§ (1))

A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkészilt projektfeladatrol — a személyiseégi jogok serelme nélkil — annak
azonositasara alkalmas dokumentaciét, igy kulondsen fényképet, videdfelvételt vagy
részletes leirast kell késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A
projektfeladat eredményével az szakképzési vizsgakozpont rendelkezik. (Szkr. 283. § (2)
A projektfeladat megkezdése el6tti, a vizsgdzok részére tartott tajékoztatés, kotelezéen
kitér a szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgateveékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazd
vizsgatevékenysegeét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét.
A szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt mddon jegyz6konyvben kell
régziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové
teszi a szabalytalansag tényének és kortilmenyenek megallapitasat, az érintett vizsgazo és
vizsgafeliigyelé nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a

szabalytalansdg elbirdlasdval kapcsolatos eljardsrol és a  szabalytalansag
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kovetkezményeirdl. A jegyzOkdnyvet a vizsgdzo és a vizsgafeliigyelo irja ala. A vizsgdzo

észrevetelét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell.

Ezt kovetdéen engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A
szabdlytalansaggal 0sszefliggésben a vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését
kovetéen haladéktalanul jelzi a az észlelt szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak.

A jegyzOkonyv felvételével a felligyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot
és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga
értékelhetdségérol, értékelésérol. Rendkivili esetben a vizsgakozpont-vezeté azonnali
tajékoztatdsa valhat sziikségessé a vizsgazo vizsgajanak folytathatdsagat illeté dontés

azonnali meghozatala érdekében.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak
haladéktalanul jelentenie kell a vizsgakdzpont vezetéjének és részletesen, a
kivizsgalashoz sziikséges mértékig dokumentdlnia kell. A feleldsségbiztositoval a

kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetéje veszi fel.

A vizsgazo a vizsga alatt a feladatmegoldéssal kapcsolatban kidolgozésra, vazlatra csak
a vizsgakdzpont altal biztositott, bélyegzdjével €s a jegyzd kézjegyével ellatott papirt

hasznalhat.

11.5. AVIZSGAzO TELJESITMENYENEK ERTEKELESE

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenysegenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy
nem allapithaté meg. (Szkr. 290. § (1))

Az értékelésnél az é&gazati alapvizsga eredményét a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szazalékos mértékben kell
beszamitani. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy az agazati alapvizsga

aldl a 256. § (3) bekezdése alapjdn mentesilt, a szakmai vizsga eredményét — az agazati
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alapvizsga eredmeényének figyelmen kivul hagyasaval — a szakmai vizsga

vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelelden kell

megallapitani. (Szkr. 290. § (1a))

Az elérhetd pontszamok szdzalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezd: a) hetvenkilenc szdzalék folott jeles (5), b) hatvan és hetvenkilenc szazalék
kdzott jo (4), c) Otven és dtvenkilenc szazalék kozott kdzepes (3), d) negyven €és
negyvenkilenc szazalék kdzott elégséges (2), €) negyven szazalék alatt elégtelen (1).
(Szkr. 290. § (2))

A vizsgazé vizsgatevékenysegen elért eredmeényeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben kitdltdtt vagy onnan letdltott egyetlen vizsgadsszesitd

iven kell vezetni. (Szkr. 290. § (3))

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.
(Szkr. 290. § (5))
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell

megismételni, amennyiben a vonatkoz6 KKK méasképpen nem rendelkezik.

A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a KKK-ban
meghatarozott értékelési sulyaranynak megfelelden kell kiszamitani. A mindsités

megallapitasa soran a kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni. (Szkr. 290. § (4))

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai
vizsga utolso napjat kovet6 5 napon beldl hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a
bizonyitvanyt. (Szkr. 290. § (6))

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgdzok tajékoztatasarol a
bizonyitvany, az okleveél és a vizsgatorzslap-kivonat atvételének idépontjarol és

helyszinérdl.

12.Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak aki:

a) sikertelen vizsgat tett,
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b) a vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy
c) szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltasra kerdilt.
(Szkr. 291.8)

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben
a vizsgat teljes egészeben meg kell ismételni. (Szkr. 291. § (2))

A javitovizsga a KKK megvéltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat kovet6 egy évig a
képzés megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

(Szkr. 291. 8 (3))

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potldvizsgat tehet.

(Szkr. 292. 8 (1))

A potldvizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a
szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos Képzési és Kimeneti
Kovetelmények szerint tehet6 le. (Szkr. 292. § (2))

A vizsgdzo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitdsénak feltételei adottak. (Szkr.
292. § (3)) Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell
adni a vizsgazénak. (Szkr. 270. § (6))

A vizsgdz6 mas vizsgacsoportba, illetve javitd- és potlovizsgara kizardlag

torzslapkivonat birtokaban jelentkezhet.
Mas vizsgacsoportba kizarélag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo.

A vizsgdzd javito- és potlovizsgara Kkizarolag vizsgatdrzslapkivonat birtokaban

jelentkezhet.
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13.Késések kezelés

Interaktiv vizsga esetén a késve érkezd vizsgazo csak akkor kezdheti el a vizsgat, ha a
vizsga kozponti inditdsat kovetd 10 percen beliil, az azonositds és a leiiltetés a
rendszerben rogzitetten meg tud valdsulni. Ellenkezd esetben a vizsgdzonak potlovizsgat

kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, csak abban az esetben bocsathatd vizsgara, utolséd
vizsgazdkent és ha a vizsgat a vizsgabizottsag még nem zarta le, valamint a vizsga 19:00
oraig befejezhetd. Ellenkezé esetben a vizsgazonak potldvizsgat kell tennie. Minden

késéssel 0sszefliggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

14.Vizsga utani teendok:

A vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken rogzitése elektronikus uton torténik,

amit a vizsga jegyzoje készit el6 még a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatorzslapra az

adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni.

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok
eredményeit kiilon-kulon kell rogziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovabba a

vizsgazora vonatkozé hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (2))

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell
zarni és csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez

benyujtott okiratok méasolatat. (Szkr. 284. § (3))

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyzo koteles ellendrizni, sziikséges

modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni.

A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitd
dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzodje,

a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr.284§ (3) (4))
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A jegyz6 az 6sszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A
vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre alld informaciok alapjan a vizsgaeredményeket
jévahagydlag elfogadja, vagy szlikség esetén modositja. A modositasrdl és annak okéardl
jegyzot tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkivili esemény

Kivizsgalasa, a vizsgatorzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik.

A szakmai vizsgat kovetéen a vizsgatOrzslapot ketté példanyban ki kell nyomtatni,
amelyeket a kiiliv els6 oldalan a vizsga jegyzlje €S az akkreditdlt szakképzési
vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet és a szakmai vizsga
lebonyolitdsaban betoltétt szerepet olvashatéan fel kell tlntetni. Alairds beélyegzé

hasznalata nem megengedett. (Szkr. 270. § (3))

A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakmankként, és szakmai vizsgankként szalaggal
atfizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont
korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzdlenyomat

érintse a torzslapot és a kdrcimkeét is. (Szkr. 270. § (4))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal elkészittetett korbélyegzd kiilsé ivén az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, valamint székhelye telepiilésének
nevét, a belsé ivén az ,akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont” szoveget, kdzepén

Magyarorszag cimerét tartalmazza. (Szkr. 270. 8 (4a))

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu torzslap-kivonatot kerésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkll ki kell adni a vizsgazonak a szakmai vizsga lezarasat kovet6 30 (harminc)
napon beltl. A torzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet
az akkreditalt szakképzesi vizsgakdzpont vezetdje vezetdje vagy alairasra jogosult
alkalmazottja ir ala. (Szkr. 270. § (5))
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15.A vizsgabizottsagi tagok és egyéb, a vizsgan részt vevé
személyek feladatai és felelosségei

A vizsga lebonyolitasdban a kdvetkezd személyek vesznek részt:
- 3-tagu vizsgabizottsag,

- a vizsga jegyzdje,

- teremfeliigyeld,

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy,

- folyosofeliigyeld

A szakmai vizsga vizsgabizottsaga 3 tagbol all:
A vizsgabizottsag 3 taghbdl all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmeérését, valamint

mindsitik a vizsgazo teljesitményét. (Szkr. 272. § (1))

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgéz6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A
vizsgafeliigyel6é és a vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A
vizsgabizottsdg egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a
vizsgan megszerezhetd szakma Kképzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi
tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai egy(lttesen és az altaluk kilén-kilon ellatott
feladatok tekintetében onalldan is felelosek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan

lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) részlet)

Ellendrzési feladatokat ellatd tag (vizsgafeliigyeld):

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatod tagja a vizsgafeliigyeld, aki felel
a szakmai vizsga szabalyszerliségéért, emellett ellathatja vizsgazo tudasanak
felmérését, valamint mindsitheti a vizsgazo teljesitményét is. (Szkr. 272. § (1a), 272. §

1)

A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsag Szkr. 272. § (1a) bekezdése szerinti tagja
latja el (Szkr. 272. § (2), vagyis a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellaté tagja.
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A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasdgi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegalas hianyaban
a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellaté tagjat az akkreditalt szakképzési VK
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
indokolassal megtagadhatja és helyette hatarid6 tlizésével mas személy delegalasat
kezdeményezheti. (Szkr. 272. § (3))

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a KKK-ek a vizsgara bocsatas
feltételeként kdzépfoka nyelvvizsgéat irnak el6, és a szakmai vizsga idegen nyelvi

kovetelményeket is tartalmaz, legaldbb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga

nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER (K&dzds Eurdpai
Keretrendszer) szerinti C1 szintii allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal

egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

A vizsgén — a 297. § (2) bekezdésében meghatérozott kivétellel — tolmacs nem vehetd
igénybe. Szkr. 272. § (5)
(Szkr. 297. § (2) * Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanuld és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal é16 személy
szamara lehetdvé kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz hasznalatat vagy
segédszemély igénybevételét. Az akkreditélt szakképzési vizsgakdzpont a hallaskarosodott

vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére — ha az indokolt —

jelnyelvi tolmé&csot biztosit.)

A vizsgafeliigyeld
a) a szakmai vizsga megkezdése eldtt
- aa) ellendrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi ¢€s
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét
(Szkr. 273. § (2) részlet), ennek keretében mind az interaktiv, mind a projekt
vizsgatevekenység megkezdése el6tt végez ellendrzést; ellenérzés eredménye
nyilatkozatban kerll rogzitésre, melyet vizsgabizottsdig minden tagja aldir,
megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. §
(4))
- ab) a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevonasdval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabdlyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi

megfeleldségét,
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b) vezeti a szakmai vizsgat €s jovahagyja a vizsgajegyzkonyvet,
c) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,
d) tijekoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.
e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerli kiallitasarol és

hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkdjat. (Szkr. 273. § (2))

o Interaktiv vizsgatevékenység esetén:

- ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazdkat
az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az interaktiv vizsgatevékenység el6tt is- az
Oket érint6 dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a tliz-baleset és
egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval);

o Projektfeladat esetén:

- ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat
az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével  kapcsolatos  egyéb  tudnivalokrél, etikai  szabalyokrdl,
szabalytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkoz6 ~munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi
eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt;

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszert kiallitdsar6l €s hitelesitésérol,

feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetéen a vizsgafeliigyelo €s a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tovabbi tagja — kivéve, ha delegélas hianyaban a vizsgafeliigyel6t
az akkreditalt szakképzési VK bizta meg — kilon-kilon elkészitik

a) a szakmai vizsga eldkészitésével, lebonyolitasaval,

b) a vizsgaztatas feltételeivel,

c) a KKK-ban leirtak teljestlésével, valamint

d) a jogszabalyi rendelkezések betartdsaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat

tartalmazé elektronikus jelentéstiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd

egy héten bellil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1))
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Aki az Szkr. 285. 8§ (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettseégének nem tesz eleget, e
kotelezettség teljesitéséig nem bizhatdé meg jabb vizsgafeliigyeldi, tovabbi

vizsgabizottsagi tagi teendok ellatasaval. (Szkr. 285. § (2))

- A vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjanak megbizasa az adott szakmai
vizsgara szOl. A vizsgabizottsagban betdltott tisztség az arra vonatkozé megbizéas
elfogadésaval jon létre. (Szkr. 272. § (6))

- Avizsgazo mindsitésérol az akkreditalt VK dont. (Szkr. 273. 8§ (5))

- A vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsdg tagjait (és az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontot) a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli. (Szkr. 275.8 részlet))

A vizsgabizottsédg tagjai végzik a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint mindsitik a

vizsgazo teljesitmenyét.
a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
b) ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit, és rogzitik azok eredményeit,

c) a b) pont szerinti adatok és informéaciok alapjan elvégzik az ertékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredmeényét bemutato és a_javasolt érdemjegyet tartalmazg

dokumentéciot a vizsgafeliigyel6 altali ellenjegyzést kovetéen tovabbitjdk az akkreditélt
szakképzési VK vezetdjének. (Szkr. 273. § (3))

Jegyzo:

Jegyz6i megbizast a vizsgakdzpont altal a feladatra felkészitett és jovahagyott személy
kaphat.

A szakmai vizsga jegyzbje a szakmai vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval
kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el. (Szkr. 274. § részlet)

A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben elokésziti a vizsgatorzslapot. (Szkr. 270. § (1))

Ellatja a szakmai vizsga el6készitésével, lefolytatdsaval ¢és lezarasaval kapcsolatos
dokumentélési feladatokat, amelynek keretében

- 1. vezeti a vizsgajegyzékonyvet,
- 2. 0sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
- 3. kitdlti és vezeti a vizsgatorzslapot,
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- 4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
- 5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

- 6. felelés a vizsgatOrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
adatainak 0sszeolvasasaért, egyezéséért,

- 7. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

- 8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus
adatszolgéltatési kotelezettség teljesitésérol. (Szkr. 274. § részlet)

Vizsgakdzpont a jegyz6t a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont helyszini képviseletével
is megbizza. Ezen megbizas alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgin betoltott jegyzoi

feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is vegzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a vizsgakdzpont bels
szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A megbizas alapja, a jegyz6 Vizsgakozpont
altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizarolag a Vizsgakdzpont kovetelmeényeit
teljesitod jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért felelés a vizsgakdzpont
vezetdje.

A jegyz0 a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat
soran keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetéjének, valamint
vizsgakOdzpontvezet telefonon torténd utasitasainak fogadasara ¢és tovabbitasara a
vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakézpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus
magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a

vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A jegyzOt a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség

terheli (Szkr. 275.8 részlet))

A jegyz0 a vizsga lezarasat kovetden kitdltik a vizsgakozpont elégedettségméro
kérdoivét.

A vizsgakozpont képviseletét ellatd jegyz6, a projektvizsgatevékenység megkezdése
elott tajékoztatja a vizsgazokat a munkavégzésre vonatkozo munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi altalanos eldirasokrol.

A vizsgakdzpont gondoskodik a jegyz6 helyettesitésérél. Ennek erdekében a vizsgat
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megeldzden felméri a potlolag megbizhatd személyek rendelkezésre allasat.

A teremfeliigyeld

A teremfelligyeletet ellaté személy nem lehet a vizsgazd hozzatartozoja.

Nem lehet teremfeliigyeld az, aki a szakmai oktatdsra jogszabalyban eldirt
szakképzettséggel rendelkezik. A megbizott teremfeliigyeld nem vehet részt a vizsgadzo
vizsgara torténd felkészitésében.

A teremfeliigyeld a vizsgdzok részére tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairdl, az alkalmazhat6 segédeszk6zokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansagok
kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgdzok iilésrendjét tartalmazd jegyzOkonyvet, és
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartasardl. Tajékoztatja a vizsgazdkat a helyi

tliz-, baleset- és egészségvédelmi elbirasokrol.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy

Interaktiv vizsgatevékenyséq esetén:

A technikai feltételeket biztosito személynek a vizsgahelyszinen rendszergazdai
ismeretekkel kell rendelkeznie.
Biztositja a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasat, a technikai feltételek meglétet és

megfeleld mindségét.

Projekt-vizsgatevékenyséq esetén:

A technikai feltételt biztositdé személy a vizsgaztatott szakma szakirdnyl oktatasa
folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezik.

Biztositja a vizsgatevékenységhez sziikséges technikai feltételeket, kozremiikodik az
esetlegesen felmerdilt technikai problémak elhéaritasaban, gondoskodik a balesetmentes
munkaveégzeésrol.

Tajékoztatja a vizsgazokat a vonatkozo vizsgatevékenyseg helyére és a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi szakmaspecifikus ismeretekrol.

Vizsgacsoportonként legalabb egy {6 technikai feltételt biztositdé személyt meg kell bizni.

Folyosoéfeliigyeld

A folyosokon sziikség szerint feliigyeletrél kell gondoskodni.

A folyosoén feliigyeld gondoskodik arrol, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne 1€pjen be.
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Ha a vizsgdzo a termet elhagyja, a folyosofeliigyeld gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo
ne kertilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett
segédeszkdzt vegyen igénybe.

A vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgan részt vevd teremfeliigyeld, technikai feltételt
biztositd személyzet, folyosofeliigyeld sziikség szerinti potlasardl. Ennek érdekében az

egylittmlik6do partnert felkéri, hogy a potszemélyzet rendelkezésre allasat biztositsa.

16.0sszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a
vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakOzpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil
vizsgaztatasnak az a képzeést lezard tudasmérés, amely képzéseket a vizsgakdzpont sajat
belsé miikodésével, milkodtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a
vizsgaztatasi el6irasok, belso audit eljarasok ismeretére irdnyuldan végez.

A Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakdzpont a Kisalfoldi Agrarszakképzési Centrum (mint
kozpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsat nem

vizsgaztatja.

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakézpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik
arrol, hogy minden objektiv 6sszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a
vizsgdzok kozott elkertilhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a
vizsgafelligyelO €s a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzo szakmai

felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgazd hozzatartozoja.

Az 0sszeférhetetlenséq, elfoqultsaq elkerilésére

1) avizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel6zden:

e Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltlintetett képzd hely és a
jovéhagyott névjegyzéken szerepld szakérték személyi anyagaban
megjelolt, ismert képzdintézmények,

2) a vizsgabizottsadg személyzetének felkérés alkalmaval
o felmérésre kerlil a csoportot érintd képzdintézmények ismeretében a

felkérend6 vizsgabizottsagi tag esetleges érintettsége,
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3)a vizsgabizottsag személyzetének a megbizasa alkalméaval
e avizsgakdzpont nyilatkozatot kér be az dsszeférhetetlenségre vonatkozdan
(6sszeferhetetlenseg: a Polgari Térvénykonyv 685. § b. pontjaban kdzeli
hozzatartozoként megjeldlt szemelyek mint a hézastars, az egyeneséagbeli
rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbefogado-,
a mostoha- €s a nevel6sziild, valamint a testvér)
e a partatlan munkavégzésre vonatkozdan a vizsgakdzpont nyilatkozatot kér
be.
A képzointézményekrdl (név) a vizsgakdzpont a megbizast megeldzo felkérés
alkalmaval a felkért személyt tajékoztatja.
A megbizés elfogadasaval az e-Kreta feluleten a megbizott szadmara lathatova valnak a
vizsgazok személyes adatai és a képzointézmény megnevezése. Tapasztalt
Osszeférhetetlenséget, a szakmai felkészitésben, képzésben valo részvetelt a megbizott
vizsgabizottsagi tagnak haladéktalanul jelentenie kell a vizsgakdzpont felé.
Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deril ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn,
ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell
a vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen

és az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont az alabbi eljarast kdveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel készul, melyet 2 napon belul el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvétel a késébbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast-segiti. A hangfelvételt, a GDPR e¢l6irasai szerint, a vizsga

lezarasat kovet6 15. napig taroljuk.

Amennyiben a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, Ggy a jegyzd arrdl

tajékoztatja a vizsgakdzpont vezetot, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.
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Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasaban kozremiik6dé személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilénbséget az
egyes Vvizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai

szinvonalon latjak el.

17.Vizsgadokumentumok

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus
vizsgarendszerben az oktatdsi nyilvantartasrdl szl 2018. évi LXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Onytv.) 1/A. melléklet V. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki. (Szkr. 269. § (1))

17.1. VIZSGATORZSLAP

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonosito szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) — ha az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzdintézmény — OM
azonositojat,
¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat €s
megnevezeset,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejezd torzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének és
a az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezet6jének

ea) csaladi és utonevét és
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eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban bet6ltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatdrzslap a vizsgazonak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal
rogzitett adatait és eredményeit tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kvetden
nem modosithatok. (Szkr. 269. 8§ (2))
3) A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazo
ba) természetes személyazonositd adatait,
bb) oktatasi azonositd szamat,
bc) nemét,
bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,
c) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezesét, cimet és — ha az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont szakképzdintézmény — OM azonositdjat,
d) a szakma
da) szakmajegyzek szerinti azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkoz6 megjeldlését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
f) a vizsgazo6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,
1) a szakmai vizsga alapjat képez6 képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak

kezd® datumat. (Szkr. 269. § (3))

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni. (Szkr. 269. § (4))

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont, a

szakmai vizsga befejezését kovetd 20 (husz) napon belll kildi meg a szakképzési
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allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott peldany

megkiildését és az abban szerepld adatokkal torténé Osszevetést kovetéen kell lezarni.
(Szkr.271. 8 (1))

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-Kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkul ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat koveté 30 harminc
napon belul. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathato,
amelyet az akkreditalt szakmai vizsgakdzpont vezetdje vagy alairdsra jogosult
alkalmazottja ir ala. (Szkr.270. § (5)).

17.2. VIZSGAJEGYZOKONYV

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét. (Szkr. 284. § (1))
A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét,
valamint a vizsgaval 0sszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdilt,
2.2. aszakmai vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi
versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre ker(lt, valamint
a felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
a vizsgafelligyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284.

§(2)

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell
zarni, és csatolni kell hozza a vizsgaosszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez
benydjtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a

lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és
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targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek megteleloségének tényét irasban

rogzité dokumentum. (Szkr. 284. § (3))

A szakmai vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a

vizsgafeliigyel6 €s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala. (Szkr. 284. § (4))

18.Szakmai bizonyitvany/oklevél

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgat tett.

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgald
nyomtatvany kozokirat. (Szkr. 34. § (1))

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt
vevO személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. (Szkr. 33. § (1))

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjelolést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény
és a technikum altal k6zdsen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. A felséoktatasi
intézmény — az oklevél mellékletét képez6 — igazolast ad ki arrdl, hogy a tanulo, illetve a
képzésben részt vevo személy szakmai oktatasaban részt vett. (Szkr. 33. § (2))

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanul6, illetve a
képzésben részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzé iskolaban teljesitette. (Szkr.

33.5(3))

Az okleVvél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald
vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazd természetes személyazonosito
adatat es oktatasi azonosito szamat,

4. akiallito akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nevét, cimét

5. aszakmai vizsga nyelvét,

6. aszakmai vizsga eredmeényét,
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7. a megszerzett szakma azonositd szdmanak és megnevezésének és
szakmairanyanak megjeldlésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a
szakmai bizonyitvany melyik szakma, megszerzeset igazolja,

8. a megszerzett szakma EurOpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkoz6 megjel6lését,

9. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének alairasat. (Szkr. 34. 8 (2))

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. (Szkr. 34. § (3))
Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyz6je a torzslap alapjan
— a torzslapon szereplé adatokkal egyezéen — tolti ki, és azt a Kisalfoldi Fuggetlen

Vizsgakozpont vezetdje irja ala. (Szkr. 34. § (4))

A Kkitdltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Kisalféldi

Fuggetlen Vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
(Szkr. 36. § (3))

A Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
a) az Ures okmanyokrol,
b) a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
C) az elrontott ¢s megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrol.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az tires okmanyokat a nyilvantartasbol kivezeti

és a szakképzési allamigazgatasi szerv részére atadhatja. (Szkr. 36. 8§ (4))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt
megsemmisiti. (Szkr. 36. § (6))

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl a vizsgédzott személyek részére a

vizsgakdzpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara

vonatkozd titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkil.
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A vizsgahelyszinen, illetve a vizsgakdzpontban at nem vett dokumentumokat,
bizonyitvanyokat/okleveleket/vizsgatorzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos helyen

tarolja, azok atvételéig.

A bizonyitvanyok / oklevelek csak indokolt esetben meghatalmazas (okirat -postazas)
birtokaban és kizarolag hivatalos iratként postazhatok az e-posta rendszeren keresztiil.
A postakoltség dijat a vizsgakdzpont a vizsgazora terhelheti. A postazés esetén elveszett

vagy megrongalddott bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont feleldsséget nem vallal.

19.Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészité

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kdvetéen a
Vizsgazo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmai
bizonyitvany-kiegészit6 (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészit6) ad ki. Az
Europass-kiegészitd tartalmat az Szkr. 3. melléklete tartalmazza. (Szkr. 35. § (1))

Az Europass bizonyitvany kiegészitot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a

Nemzeti Referencia Kézpont elektronikus felileten keresztil késziti el. (nrk.nive.hu)

Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
(Szkr. 35. § (2))

A magyar ¢és az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen ¢€s elektronikus formaban,
a vizsgazo kulon kérésére papiralapl iratként kerll kiadasra. A magyar és az angol
nyelvtdl eltéré mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus forméban, a vizsgazé kiilon
kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezé az Szkr.6.
mellékletben meghatarozott téritési dijat fizet a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpontnak.
(Szkr. 35. 8§ (3))

20.1ratkezelési szabalyok

A Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakdzpont rendelkezik dokumentum és iratkezelésre
vonatkozdan belsd szabalyzattal.
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

a szakmai vizsga befejezését koveté 20 husz napon belll kildi meg a szakképzési
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allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
irattardban, masik példanyat a szakképzesi allamigazgatasi szerv irattardban kell
elhelyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és
a targyév végen bekotve kell irattarazni. (Szkr. 271. § (2))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont az altala 6rzott vizsgatorzslapokat Gtven év
utdn atadja az illetékes levéltarnak, és torli az atadott torzslapok altala nyilvantartott
adatait.

A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont irattardban 6t évig kell
Orizni. (Szkr. 271. § (3))

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és
egyéb kildemeények iratkezelésére, irattrba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo6l6
korményrendeletet* alkalmazza. (Szkr. 271.8 (4)).

(*megjegyzés: 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl)

21.A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag ellenérzési feladatokat ellatd tagjat (vizsgafeliigyel6t), a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0jét és a vizsgabizottsag munkdjat segitd szakértot
dijazas illeti meg, amely — fiiggetlenil a vizsganapok szamatdl — a vizsga teljes
1d6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Osszefiiggd, jogszabalyban eldirt
feladatok jogszert és teljes kori ellatasaval dsszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij
megallapitasanal a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett
vizsgalétszdmot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allandd lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy vele a
Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakozpont — kilén megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij
mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakozpont — kilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a
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vizsgabizottsdg utaztatasardl és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kulon
utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgak6zpont vagy a Kisalfoldi Agrarszakképzeési
Centrum a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdvel vagy a vizsgabizottsdg munkéjat segitd
szakértével olyan munkavégzésre iranyuld szerzddést kotott, amely tartalmazza a
vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij
nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkés6bb a vizsga utolso

vizsganapjat kdvet6 elszamolas ellendrzése utani 30 napon belll sor kerdl.

22.A vizsga felfliggesztése

A szakmai vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak
hianyaban, a jogszert feltételek hianyaban, valamint rendkivili eseménnyel, balesettel

dsszefuiggésben torténhet.

A vizsgat a vizsgafeliigyelo fiiggeszti fel.

A felfiiggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. (Szkr. 273. (1))
A vizsgafeliigyelo felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei
nem biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpontot. (Szkr. 273. (1))

A felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban
meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén
részmentés is elképzelhetd, amennyiben ennek technikai feltételei adottak). Ilyen
esetekben a Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakdzpont vezet6je azonnali intézkedést rendel el
és kivizsgalast kezdeményez.

A kivizsgalas, az okok feltardsa és a megel6z6 intézkedések meghatdrozasa a
mindségiranyitasi vezeté feladata. A  kivizsgalassal kapcsolatos — sziikséges
intézkedésekrdl, a vizsga folytathatosarganak feltételeirdl, a vizsgakdzpont vezetdje a

vizsgafeliigyelot tajékoztatja.
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Ha a jogszert allapot nem allithaté helyre oly mdédon, hogy a szakmai vizsga folytatasara
még az adott napon sor kerllhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik

a szakmai vizsga folytatasanak menetérdl. (Szkr. 273. (1))

Interaktiv vizsgatevékenységet érint6 felfliggesztés esetén, illetve amennyiben a vizsga a
kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol a
vizsgakdzpont tajékoztatja. Amennyiben a rendkivili esemény miatt a vizsga az adott
napon 18 oraig nem fejezédne be, gy mindenképp 1) vizsganap kijeldlése sziikséges, 11
vizsgaanyaggal.

A vizsgakdzpont, a helyszinen levé vizsgafeliigyel6vel dontését ismerteti, aki
gondoskodik a vizsga kozremikoddéinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes
eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfiggesztéssel jaréd vis maior

helyzeteket a Killénleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

23.Kiadott bizonyitvanyok nyilvantartasa

A titkarsagvezeté a vizsgakozpont altal megvasarolt bizonyitvanyokrdl sorszam
szerinti nyilvantartast vezet. A nyilvantartas alapjan nyomon kovethet6 a bizonyitvanyok
késobbi felhasznalasa.

Amennyiben a bizonyitvanyok nyomtatassal a vizsgakozpontban keriilnének
kitoltésre a technikai jegyz6, a jegyz6tdl kapott adatok szerint kinyomtatja a
bizonyitvanyokat.

Amennyiben a bizonyitvanyokat a jegyzé kézzel tolti ki, az iires, kitdltetlen
bizonyitvany(oka)t a titkarsagvezet6 ,,Atadas -atvételi elismervény”-en adja at az
aktualis vizsga megbizott jegyzdje részére. Az igényld lapon feltiinteti a kiadott
bizonyitvanyok egyedi sorszamat és mennyiségét, az atado, az atvevo nevét, alairasat és
az atadas datumat.

A kitoltott bizonyitvanyokat az erre megbizott személy vizsgacsoportonként, az
elékészitett ,,Bizonyitvany atvételi iv’-en adja at a vizsgazonak, vagy a vizsgazok
meghatalmazottjanak.

A bizonyitvany atvevdje aldirdsaval igazolja az atvételt. A bizonyitvany atvételéhez

kapcsol6dd meghatalmazasok a Bizonyitvany atvételi iv mellett kerlilnek megdrzésre,
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annak elvalaszthatatlan mellékletét képezik. A Bizonyitvany atvételi iv eredeti peldanyat
a titkarsagvezetd Orzi.
A Bizonyitvany atvételi iv masolata a vizsgadokumentacioba kerul.

A titkarsagvezetd az ,,Atadds - atvételi elismervény”-en dokumentalja a kitoltott, a fel
nem

hasznélt és a rontott bizonyitvanyokat. A rontott bizonyitvdnyokat a titkarsdgvezetd
elkiilonitetten 6rzi. A fel nem hasznélt bizonyitvanyok Atvételi elismervényen a jegyzok
szamara ismételten 4atadhatok. A titkarsdgvezetd a vizsgdzok altal at nem vett

bizonyitvanyokrol kilon nyilvantartast vezet.

24.Bizonyitvany vagy oklevel visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas
soran bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl.
torvényességi kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat kerdlt a kiallitott
dokumentumra, ugy a vizsgakdzpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett

bizonyitvany (oklevél) visszavonasarol.

A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell
semmisiteni.

A Kisalféldi Fiiggetlen Vizsgakdzpontnak az (j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat
kovetd 30 napon beliil a szakképzési allamigazgatasi szerv fele jelentestéeteli
kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve
szakmai bizonyitvanyrol oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanyméasodlatot kell
kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy -
ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténé
kilyukasztassal érvénytelenittetni kell, és vissza kell adni az érintettnek. (Szkr. 37. § (3))
Az oklevélmésodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany potlasdra szolgédld, a vizsgatorzslap tartalméaval megegyezd, a

kiallitasanak idépontjaban hitelesitett kozokirat. (Szkr. 38. § (1))

Vizsgaszabalyzat szakmai vizsgakhoz 2.0 verzi6 2024.07.01.



Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakézpont
M K F v akkreditalt szakmai vizsgakozpont
9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
KISALFOLDE FOCCETLEN E-mail cim: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
VIFSCAKCZPONT Telefon: +36 30 095-7023

LT A TUDASHOS

Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanyméasodlatnak -a névvaltozas
Kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai
bizonyitvanyon talalhat6 minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a
szakmai bizonyitvanymésodlaton zéaradek forméajaban kell feltintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba az azt kiallitd nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell

latni iktatoszdmmal es a kiallitd vezetéjének aléirdsaval. (Szkr. 38. § (2))

Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a
vizsgatorzslapon fel kell tlntetni a kiadott oklevelmasodlat, illetve szakmai
bizonyitvdnymasodlat iktatdszdmat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet,
illetve szakmai bizonyitvanyt megsemmisitették vagy eérvénytelenne nyilvanitottak.
(Szkr. 38. § (4))

Az oklevélrdl illetve a szakmai bizonyitvanyrol masodlatot sorszdmozott oklevél-, illetve

szakmai bizonyitvany nyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. § (4))
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