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1. A SZABALYZAT CELJA

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakzpont vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (tovabbiakban
Szkr.) alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany kovetelményeivel Osszhangban

torténjen.

2. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A vizsgaszabalyzat a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgdkra terjed ki,
amelyekre megfeleld hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakozpont tevékenységét a
Nemzeti Akkreditalé Hatosag akkreditalta. A vizsgakdzpont a tantsitas érvényességi korét lefedd
KEOR szam ala tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakdzpont a
szakképzésért felelds miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatdt megengedod

(egyedi miniszteri timogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

A Vizsgaszabalyzat a Szkt., Szkr. kovetelményeit hivatkozza.

A Vizsgaszabalyzat eldirasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben, tanusitdsi rendszerkdvetelményekben (kiilonleges —eléfeltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet. A Képzési €s
Kimeneti Kdvetelményekben, Programkévetelményekben, és tantisitasi rendszerkdvetelményekben
masként nem szabalyozott esetekben a Kisalfgldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont belsé szabalyzata
szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK, PK-ban jelen szabalyzattol eltérd eseti
eldirasok keriiltek rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol vald eltérés megengedett, a
KKK/PK-ban megfogalmazott eseti eldirasok a kotelezoen kovetenddk. (Amennyiben a
Vizsgakozpont a kitelezd érvényi eldirdasokban pontositast, szakmai allasfoglalast igénylo tartalmat

azonosit, gy a hatékony vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi az IKK felé.)
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3. JELENTKEZES

3.1.SZAKMAI VIZSGA ESETEN:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan a
Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek

(Jelentkezesi lap - 1. sz. melléklet). A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara

a) a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december honap els6
napja,

b) amajus—juniusi vizsgaidOszak esetén a vizsgaiddszak éve februar hdnapjanak tizendtodik napja,

c) az oktober-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak utolso
munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idépontjat a Kisalfoldi Figgetlen Vizsgakozpont
hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan kézzétesz.
A szakképzésért felelés miniszter nemzetkdzi szerzddés, egyezmény, megallapodds, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kilfoldi vizsgaz6 a vizsgaidOszaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakdzpont, a bekiildonek visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltétt,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tal érkezett meg.

Elutasitéasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

3.2. KEPESITO VIZSGA ESETEN:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a vizsgakdzpontnal
rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet).
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kit5ltott,

5/75



|\

KISALFOLDI FUGGETLEN
VIZSGAKOZPONT

K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

. L Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi at 1-3.
UT A TUDASHOZ E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatarid6n tul érkezett meg.
A Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridore
nem toérténik meg.
A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a vizsgakdzpont hatadrozza meg,
melyet sajat honlapjan tesz kdzzé.

A jelentkezés beérkezésérol a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakozpont a bekiildének visszajelzést ad.

4. IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

4.1. SZAKMAI VIZSGA ESETEN:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a Képzési és Kimeneti Kévetelményekben (a tovabbiakban: KKK) taldlhato feltételeket
teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlleg kell benytjtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, az dgazati alapvizsga eredményét (az
agazati alapvizsga eredmény beszamit a szakmai vizsga eredményébe), illetve minden egyéb, az
érintett vizsgdhoz tartozé KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljestilését igazolod
dokumentumot. A jelentkezonek legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Kisalfoldi Fuiggetlen Vizsgakoézpont ellendrzi.
A jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap a
jelentkezés elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyzo dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a

jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrol a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).
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4.2, KEPESITO VIZSGA ESETEN:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezé bocsathatd, aki a vizsgdra jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhaté vizsgdra bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérol a képzo intézmény altal kiallitott tantsitvany(oka)t, illetve minden
egyéb, az érintett vizsgahoz tartozd PK-ban a vizsgara bocsatas eldfeltételének meglétét igazolod
dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolo dokumentumokat a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont ellendrzi.
Jelentkezési hataridd lejarta utdn a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol,
illetve a felszolitast a hidnyz6 dokumentumok poétlasara.

Amennyiben a jelentkezo a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést kdvetod
hianypdtlasra felszolitast kvetden, a megadott idopontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd
vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, tigy a jelentkezését a vizsgakozpont torli,

melyrol jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap.

5. FELMENTESI KERELMEK BENYUJTASA JOGSZABALY (TANULMANYI VERSENYEREDMENY;
BEILLESZKEDESI, TANULASI, MAGATARTASI NEHEZSEGGEL KUZDO JELENTKEZO,
SAJATOS NEVELESI IGENYU JELENTKEZO, FOGYATEKKAL ELO JELENTKEZO ESETEN),
KKK, PK ALAPJAN

5.1. SZAKMAI ES KEPESITO VIZSGA ESETEN EGYARANT:

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban,
illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhato felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgdzd, aki orszdgos

szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
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kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet
elérte és az errdl sz6lo igazolast benyujtja. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a
vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr.297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a vizsgakdzpont
az interaktiv, irasbeli-és a projekt vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkoz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az
indokolt - jelnyelvi tolméacsot biztosit.

indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje
aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv értékelése
és mindsitése aldl,

az interaktiv, {rasbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt torténd teljesitését
azzal, hogy a projekileladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt
id6tartam 30% (harminc szazalékat) kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal él6 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irdsos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a
KKK/PK-ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdnyuld kérést a
jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetOségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a
Vizsgakdzpont, legyen sz6 akar latas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval
€10 jelentkezOrol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembevételével-egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betltipus, nagyobb
betiiméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna. Minden

egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény figyelembevételével
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elozetesen atvizsgalasra kertil a teljesithetdség szempontjabol, melynek eredményérdl a kérelmezo
irasbeli tdjékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentaléasra kerl.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgazénak irasban kell benyujtania a Kisalfoldi
Fliggetlen Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesité vizsgahoz kapcsolédd Felmentési
kérelmeket (2. sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgald
dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 nappal, a kérelmezo irasbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszdlitast a hianyzo dokumentumok
pétlasara. Nem potolt, vagy nem megfelelé igazold dokumentumok esetén a kérelmet a
vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errél szolo

hatarozat kiallitdsara a vizsgakozpont vezetdje jogosult.

6. KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI RENDKIVULI SZUKSEGLETEK FIGYELEMBEVETELE

6.1. SZAKMAI ES KEPESITO VIZSGA ESETEN EGYARANT:

A Kisalfoldi Fiuggetlen Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezét, hogy az
idében, elore jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére

az Szkr.-re tekintettel van lehet0ség.

6.1.1. Vizsgarész beszamitasa
Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszdmitdsdra kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre
allo igazold dokumentumok (torzslapkivonat, jelentések, adatok, jegyzékonyvek) ellendrzése utan,
a vizsgarész beszamithatdsaganak kivizsgalasat kovetOen dont és a dontésrél a jelentkezot a
megadott elérhetdoségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10

nappal tajékoztatja.
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6.1.2. Meéltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlleg adhatd be a
vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezo jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségligyi
problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrél a jelentkezé irasban a
megadott elérhetéségek egyikén 15 napon beliil keriil tdjékoztatasra. Vizsga megkezdése elott 15
napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiraldst lehetdség
szerint a legrévidebb 1d6n beliil teszi meg. Kérelmezo tajékoztatasa a dontést kvetden megtorténik,
legkésdbb a vizsgat megeldz6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all mddjaban befogadni, kivéve rendKkiviili élethelyzet miatt.

Rendkiviili élethelyzetb6l adoddan a vizsga megkezdése elétt bejelentett méltanyossagi kérelem
esetén a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselGje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni,
arrdl a vizsgakdzpont vezetvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag
tudomadsdara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont az egyenld esélyek biztositasa érdekében, Esélyegyenléségi
és fenntarthatdsagi politikajaval osszhangban jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét
segitségnyujtasra, specialis feltételekre vonatkozod igényeket. A Kisalfoldi Filiggetlen
Vizsgakozpont az igények megvalosithatosdgat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is,
sziikség esetén tovabbi informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezdvel. A Kisalfoldi Fliggetlen
Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjan dont a specidlis igények
teljesitésérol, a dontésrdl a jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén irasban, a
jelentkezési hataridé lejarta utan legfeljebb 10 nappal tajékoztatja. Vizsgahelyszin vizsgara térténd
megbizasa a specialis feltétek teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljesiilése a vizsga kezdetét

megel6zéen dokumentaltan keriil ellendrzésre.
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7. A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

7.1. SZAKMAI VIZSGA ESETEN:
Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktober-november honapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaidészak) A részszakma megszerzésére iranyulo szakmai vizsgat az akkreditalt
vizsgakdzpont altal meghatarozott iddpontban lehet tenni. (Szkr. 262. (1) bekezdése).
Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kdzponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter
az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért
felelos tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megeldzo6 tanév majuséanak
utols6 munkanapjaig. A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakézpont az interaktiv vizsga idépontjat
honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262.
§ (2) bekezdése).
A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként, indokolt esetben szakmairanyonként alakitja
ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg az Szkt. -ben el6irt maximalis osztalylétszamot,
a 32 fot. A szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (4) €s (5) bekezdése).

7.1.1. A vizsga bejelentése:

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan
meghatarozott 15 napos hatdriddt betartva, a szakképzési allamigazgatési szerv altal mikodtetett
elektronikus feliileten jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaiddszak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15. = marcius 1.
c) az oktodber—novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont egy alkalommal moédosithatja a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elott 15 nappal.
A vizsga napja €s idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil

megallapitasra, amelyrol a vizsgdzo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése elott
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legalabb 7 (hét) nappal (3. sz. melléklet). Az iddpont meghatarozasanal figyelembe kell venni a
jelentkezOk  sziikségleteit ¢s a gazdasagossagi, kornyezeti (esetlegesen egyéb pl.

jarvanyligyi/egészségiigyi) szempontokat egyarant.
7.1.2. A vizsga elOkészitése:

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbizolevél) a
vizsgafeliigyelot és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzojét, az
interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgdztatasban részt vevo egyéb személyek
megbizdsanal a vonatkozo jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont bels6
szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara vonatkozd Képzési és Kimeneti Kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valdo megfelelést kell figyelembe venni.

A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérdl és idopontjarol és a
szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrol a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont - a
szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 7 (hét) nappal - tdjékoztatja a vizsgafeliigyel6t, a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitasaban kozremiikodo
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés), valamint a vizsga szervezésében kozremiikodd
egylittmiik6dé partnereket.

A vizsgazok tajékoztatdsa a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd
intézmény és a Vizsgakozpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezdk személyes
tajékoztatasa - dokumentaltan és igazolhatdé médon- a képz6 intézmény feladata. Ez utdbbi esetben
a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont a képz6 intézmény tajékoztatdsarol gondoskodik a vizsga
megkezdése elott legalabb 10 nappal.

A Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakozpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyel6nek
és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont egyiittm(ikodo partnereinek bevonasaval biztositja, hogy
sziikség esetén a jeloletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve
megismerhessék a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését.
A vizsgahelyszin elézetes bemutatasanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektol

kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd
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intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenloséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzohely €s a

vizsgahelyszin altal biztositott eltérd korilmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem keril
megszervezésre, Ugy a Vizsgakozpont err6l e-mailben téjékoztatja a jelentkezot és beleegyezését
kéri a jelentkezés IKK, illetve egylittmiikodé maés akkreditalt vizsgakdzpont felé torténod
tovabbitasra. Amennyiben a jelentkezé a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a Vizsgakdzpont torli a

jelentkezést.

7.1.3. A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasaban a kivetkez6 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

- avizsga jegyzoje,

- terem- ¢s folyosdfeliigyeld (a tovabbiakban- feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy.
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandd feliigyeletrdl kell
gondoskodni.
A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténo rogzitése elektronikus uton torténik, amit
a vizsga jegyzoje készit eld a vizsga megkezdése elott. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaecredmények kialakitasat kovetOen a
vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatOrzslapra ra kell vezetni a vizsgdzdra vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. §
(1)-(2).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgarol egyetlen vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza a
vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
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modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokdnyvben (Szkr. 277. §
(3))-
A szakmai vizsga:
» interaktiv (szamitdgép alkalmazésat igényld) €s a

« projektfeladat megvalositasabol all.

Tl 3. Az interaktly vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2)).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrol
a vizsgabizottsdg meggy6zodott (elegendd mennyiségl szamitdogép, a technikai feltételek
folyamatos biztositdsaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a vizsgabizottsagi
tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen,
valamint a feliigyelén kiviill mas személy nem tartézkodhat. A vizsgakdzpont vezetd irasos
engedélyével indokolt (pl. ellenérzés céljabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen
lehetnek.

Az interaktlv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Nem lehet feliigyel6 az, aki a szakmai képzésben valo oktatashoz jogszabalyban eloirt
szakképzettséggel rendelkezik. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy a
szakmai vizsga biztonsigos lebonyolitdsanak érdekében az akkreditalt vizsgak6zpont irdsos

engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet.279. § (1)

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld {ilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabélyairol, a
hasznalhaté segédeszk6zokrdl, tovabba az elkdvetett szabélytalansag kovetkezményeirdl és
gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyel6, ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani példaul a fényképes
hivatalos okirat hidnya mellett tantik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgéra
jelentkezo vizsgara nem bocsathatd.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is
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potolhatd, tigy a vizsgéra jelentkez6é nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel0 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is - az Oket érinté dontésekrodl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl, a tiz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a teremfelligyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg €s
mentik el.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A felligyelo
az tilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés idopontjat, illetve a program automatikusan
is elvégezheti az adatrégzitést.

Amennyiben javitdsi Utmutatdo rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo ido letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely, nem rendszerszintti, kdzponti,
programozott javitast, ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész javitasat a
megadott Utmutaté alapjan. Rendszerszintli, kézponti, programozott javitds esetén az értékeld
bizollsagi lag a [cladatok ¢s az ¢itékelési Gunutatd ismeretében lesal meg ¢tékelési javaslatat. A
javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés iddpontjara és modjara vonatkozoan a
vizsgakdzpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a vizsgakozpontnak szerepe
van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Betekintési nyilatkozat az 5. sz
mellékletben), ugy annak modjarol és idépontjardl a vizsgazokat tajékoztatja.

A vizsgak6ézpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési uUtmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a
tovabbiakban utmutatdsai szerint jar el.

A feliigyeld az egy teremben vizsgdzOok ilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzokonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a felligyelotol. A vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell imi az
tilésrendet tartalmazd jegyzOkonyvbe. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt ido
beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre 4116 idétartamba (Szkr. 278. §

(1)). Amennyiben a rendszer lehetOvé teszi, Uigy a tdvozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a
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rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a
terembol, ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen
kapcsolatba.

Ha a feliigyel6é az interaktiv vizsgatevékenység kézben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (iilésrend, jegyzdkdnyv), tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgazd a
feladat megoldésban, rogziti a szabalytalansag jellegét, és aliras utan engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasit. A szabalytalansidggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgazokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezd
jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo €s
feliigyel6 nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a felligyeld, a
vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkdnyvben
rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. Szkr.280 § (1-3). A jegyzOkonyv felvételével a felligyeld eleget tesz
hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakozpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgélja és dont a

kovetkezményekrol.

vadi3:2: A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzd gyakorlati
telkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot
a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytataséhoz
sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak
megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamu vagy egyéb vizsgaprodukcio
megvalositdsa vagy zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Kisalf6ldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozo
KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato idétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezell

rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakézpont megkiildi a vizsgafeligyelonek ¢és a
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vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idOpontjaval, egyéb informaciokkal

egyidejlileg az els vizsgatevékenységet megelézden minimum 7 (hét) nappal.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzOkonyvben rogziti. Amennyiben a
személyazonossag igazolasa hitelt érdemld modon nem torténik meg, példaul fényképes okirat
hidnyaban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasardl, ugy a jelentkezd vizsgara nem
bocsathato.

Amennyiben a vizsgazo altal biztositando felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhato, Gigy a vizsgara jelentkez0 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyelo tajékoztatja a vizsgazdkat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és a projektfeladat elkészitésével kapcesolatos egyéb
tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovdbba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészsegveédelmi eloirasokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatds csak baleset és jelentds
karokozas megeldzése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
sziikséges személyi €s targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket —megléte esetén kezdhetd meg €s folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység
végrehajtasat megelézden a vizsgafeliigyelé ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a
vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyu oktatds folytatdsahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz
szilkséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, koézremikodik az esetlegesen
felmertilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazé a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddan meghatarozott

segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatirozott idoétartam 4ll a vizsgazo
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rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre allo
idotartamba a vizsgazonak fel nem rohato okbdl kies6 id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran
balesetveszély, egészségi artalom, technologiai probléma vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendo
projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrdl szold dontést az ok megadasaval és indoklassal
rdgziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rogziti annak
eredményeit.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellaté tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot
atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végz0 bizottsagi tagtdl kapott adatok és informéciok alapjan az értékelést végzo bizottsagi
tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni.
Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonositéd adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ald. A javasolt eredménycket a
jegyzo rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol —a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara alkalmas
dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, €s azt
a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a vizsgakozpont rendelkezik
(Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tijékoztatds a vizsgazok részére, kotelezéen Kkitér a
szabalytalansagok  kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgazé vizsgatevékenységet,
irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot az interaktiv
vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt kdvetéen engedélyezi a vizsgazonak a
vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetben
haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakozpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a
feliigyelé eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A Kisalfoldi Fiiggetlen

Vizsgakézpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve
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dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejto részfeladatot irnak el6 €s a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja vagy
nem kivanja megvdlaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre
meghatdrozott maximalis pontszdm felét kaphatja meg. Kivéve, ha a vonatkozo KKK ezt a
lehetoséget tiltja.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig

dokumentalnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapesolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.
7.1.4. A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazod teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szézalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot, a vonatkozd KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozo
KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga credményébe. A szakmai vizsga credménycbe az agazati alapvizsgat a
vonatkozd KKK-ban meghatarozott silyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kdvetd 5 napon belill hirdeti ki Szkr. 290 § (6). A
Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tdjékoztatdsardl az eredmények
elérhetoségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjarol és
helyszinérol, legkésobb az utolsod vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg. Amennyiben az
akkreditalt vizsgakdzpontok miikddését tdmogatd informatikai rendszer rendelkezésre all, ugy
annak segitségével, a vizsgazott személy {rasos automatikus rendszeriizenetben keril tajékoztatasra
arra vonatkozdan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti meg, illetve hol veheti &t

oklevelét/bizonyitvanyéat (sajat azonositdval elérhetd feliilet)

7.1.5. Javito- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a)aki sikertelen vizsgat tett,
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b)aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansidg miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészeében meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzeés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
Ha a vizsgdzo6 a vizsgat neki fel nem réhat6 okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbol még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos Képzési és Kimeneti Kovetelmények szerint
tehet6 le.
A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben
a vizsgatorzslap-kivonatot a pétlovizsgat megel6zéen ki kell adni a vizsgazonak.
A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.
A vizsgazd mas vizsgacsoportba, illetve javitd- és potlovizsgara kizarolag torzslapkivonat
birtokaban jelentkezhet.
Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tébbi vizsgazo
a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy vizsgazo a vizsgatevékenységet nem kezdheti
meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsod vizsgazoként és csak
abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd. Ellenkezd esetben

pétlovizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefliggé esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

7.1.6. Vizsga utani teendok:
A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyez0en megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kdvetben vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez kertil jovahagyasra.
A vizsgadsszesito ivet az érintettek (vizsgafeliigyelo, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kvetden
jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogaddsuk hiteléiil alairnak.
A vizsgajegyzOkdnyv ¢és mellékleleinek nyomtatasardl a jegyz0 az ellenérzést kovetden

gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az dsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a
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vizsgakdzpont vezetéjének. A vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a
vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyodlag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A
modositasrol és annak okardl jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakozpont vezetdje a vizsgatorzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran
gylijtott adatokat €s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgak6zpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében
modosithatja, a vizsgatorzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyzdje €s a vizsgakézpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet
olvashatoan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is rogziteni.
Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatdrzslap kiilivét és beliveit szakmanként, szakmairdnyonként, vizsganként szalaggal
atflizve, kdrcimkével ellatva le kell zarni és a Kisalfo1ldi Filiggetlen Vizsgakozpont korbélyegzojével
a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat €rintse a tdrzslapot €s a
koreimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A vizsgaldrzslappal egyez0 lartalmi (Brzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkil
ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kdvetd 30 (harminc) napon beliil. A térzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathato, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje ir ala és hitelesiti

a vizsgakozpont korbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).

7.2. KEPESITO VIZSGA ESETEN

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb a vizsgakdzpont
részére kotelezd érvényl eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidopontjat is a Kisalfoldi Flggetlen Vizsgakoézpont hatdrozza meg. Az idépont
meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkez6k sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti
(esetlegesen egy€b pl. jarvanyligyi/egészségligyi) szempontokat egyarant.

A Kisalfsldi Fuiggetlen Vizsgakdzpont a vizsgaidopontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakodzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben dgazatonként alakitja

ki. A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 fot. A képesitd vizsgat az elsd
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vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato. (Szkr. 277.
§ (5) bekezdése).

7.2.1. A vizsga bejelentése:
A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgak6zpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatédlyos
rendelkezéseknek megfeleléen végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjeldlt

hataridoket. Szkr. 266 § (1)

7.2.2. A vizsga eldkészitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek
az alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értend6
Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megeléz6 30 nappal érvényben 1évo jogszabdly szerinti
kévetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak birtokaban a
vizsgdz6d a vizsgdra id6korlat nélkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a
képzéskor érvényben levd és az aktuélis vizsgakovetelmények (PK) kozdtti eltérés meghaladja a
25%-ot, tovabbi vizsgaleladatokat irhat elé a programkdvetelményekben megfogalmazott

vizsgafeladatok mellé.

7.2.3. A vizsga lebonyolitasa
A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kitelezo érvénytiek az alabbi kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

A szakmai vizsga alatt képesité vizsgat kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.
A képesito vizsga:

irasbeli és

projektfeladat megvaldsitasbol all.
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7.2.3.1. Az irdsbeli vizsgatevékenység

- Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK mésként nem rendelkezik, a
vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalanddo. Ammenyiben az irasbeli feladat
k&zponti interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, Gigy a szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitdgépen dolgozhat, papir alapu
feladatlap is hasznalhato.

- Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzo tagja eloértékeli (értékeldlapot tolt ki), az értékelési
feladatokat ellato tagja az eldértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbiralva elvégzi a
végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag értékelését
kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacidval
egylitt, alairva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfelel6 értékelési adatok
rogzitésérol.

- A vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzo6 az értékelt irasbeli dolgozatat a
lebonyolitasi  szabalyzaltban meghatarozott modon ¢s  idoben meglekinthesse, melynek
dokumentuma a Betekintési nyilatkozat (5. sz. melléklet).

- Eszrevétel kizarolag a meglévo értékelési utmutatoban foglaltaktél eltérd javitas vagy az
értékelés szamszaki hibéja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgazo értékelésre vonatkozo
észrevételeit a vizsgabizottsdg értékelési feladatot ellatd tagja koteles elsé korben, sajat
hataskdrben megvizsgdlni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, Uigy az értékelést
sajat hataskorben, dokumentaltan javitja. Amennyiben az észrevételt kovetd Onellendrzés
eredményeként sem azonosit hibat, ugy a vizsgakozpont donthet az 6nellendrzés eredményének
elfogadasarol vagy fliggetlen szakértd felkérésérdl véleményezésre. Végleges mindsitésrol a

vizsgakdzpont dont.

7.2.3.2. A projektfeladat
- A projektfeladat a vizsgakozpont altal a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma

folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként
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gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamii, zarodolgozat elkészitése, portfolio egyeb

vizsgaprodukcié megvaldsitasa, illetve ezek kombindacidja hatarozhaté meg.

- Amennyiben a vizsgdzd a vizsgan elkészitend$ projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatod tagjaval, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi. Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsig mérést végzd tagja
eloértékel (értékeldlapot tolt ki, alairja), az értékelési feladatokat ellatd tag az eldértékelést
ellenérizve, sziikség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki).
Az értékelési feladatokat ellato tag az értékelést kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési
folyamat eredményét bemutatd dokumentacidéval egyiitt, azt aldirva, a vizsgafelligyelo
ellenjegyzését kvetden tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok

rogzitésérol.

7.2.4. A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsgdnal részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kotelezd érvényliek

az alabbi kitételekkel: KKK alatt PK-t kell érteni.

7.2.5. Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsganal részletezett szabalyozéasok a képesit6 vizsga esetén is kotelezd érvényliek
azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos PK szerint tehet6 le vagy ismételhet6 meg. Egy év utdn tovabbi
idékorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A vizsgakdzpont vezetdje,
amennyiben a képzéskor érvényben levé és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés
meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a programkovetelményekben

megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

7.2.6. A vizsga utani teendok
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvényiiek az alabbi

kitételekkel:
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- Szakmai vizsga alatt a képesité vizsgat kell érteni.

8. A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAINAK FELADATAI

8.1. SZAKMAI VIZSGA ESETEN:

A vizsgabizottsag 3 tagbol 4ll.

A vizsga ellendrzési feladatot ellatd tagja (vizsgafeliigyeld), illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja
nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai vizsgéra torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo
hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki
a vizsgan megszerezhetd szakma oktatdsahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik. A
vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizésa
idépontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet
folytat. (Szkr. 272. § (4))

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan,
ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Kisalf6ldi Fliggetlen Vizsgakozpont vezet6jét, aki
gondoskodik 4j bizottsagi tag kijel6lésérol.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egylittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon cllatott
feladatok tekintetében 6nélldan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos ¢s zavartalan lefolytatasaért.
(Szkr. 273. § (1))

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

- Részvétel a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségligyi eldirasokrol szol6 oktatason.

- A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgak6zpont Vizsgaszabalyzatanak, Integritas szabalyzatanak, Etikai
szabalyzatanak ¢s Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfeleld
munkavégzes.

- A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség mérd kérdoiv kitdltése

- A vonatkozé Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatisban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

- Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok

fejleszthetdk, javithatok.
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8.1.1. Mérési feladatot ellato tag

A vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében

atveszi az elkésziilt projektfeladatot ¢s feljegyzi ennek az idépontjat,
ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, €s rogziti azok eredményeit,
a vizsgakdzpont szamara kit6lti az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem szamit

bele (kizarolag a vizsgakdzpont vezetdjének dontését tamogatja vitas esetekben)

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,

a vizsgaztatas feltételeivel,

a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

a jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo
elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kvetd egy héten beliil rogzit az

elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

8.1.2. Ellenérzési feladatokat ellato tag (vizsgafeliigyeld)

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellenérzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a tertiletileg

illetékes gazdasagi kamara delegdl, ennek hianyaban (delegalas nem térténik meg a vizsga

megkezdését megel6z6 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat a

Vizsgakozpont megtagadhatja és helyette hataridd tlizésével mdas személy delegalasat

kezdeményezheti. A megtlagadas indokanak valosnak és okszertinek kell lennie 272. § (1).

A vizsga ellenérzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszertiségéeért,

tovabba a szakmai vizsga megkezdése elott

ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
az egészséges ¢s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az
interaktiv, mind a projekt vizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést; ellendrzés
eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet vizsgabizottsdg minden tagja alair,
megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))

a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabéalyban
eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai €s tartalmi megfeleldségét, (Szkr. 273. § (2))
vezeti a szakmai vizsgat ¢és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentéciot,
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- tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az ket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol.

Ennek, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

- ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai
vizsgédra bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazold
dokumentumokat;

o Interaktiv vizsgatevékenység esetén:

- ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes
vizsgatevékenységek eldtt- igy az interaktiv vizsgatevékenység elott is- az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a tiiz-baleset és egészségvédelmi el6irdsokrol
(sziikség szerint a teremfelligyeld bevonasaval);

e Projektfeladat esetén:

- ellenorzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrél, etikai szabdalyokrol, szabélytalansdgok kovetkezményeirdl tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrol (szikség szerint bevonva a technikai feltételek biztosilasaért
felelds személyt;

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer(i kiallitasarol és hitelesitésérdl, feltigyeli
a szakmai vizsga jegyzojének munkajat,

A szakmai vizsga lezarasat kovetoen elkésziti

- a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,

- a vizsgaztatas feltételeivel,

- a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

-a jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo

elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kdvetd egy héten beliil régzit az
elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))

- Kivéve, ha a vizsgafelligyelot delegalas hianydban a vizsgakdzpont bizta meg.

8.1.3. Ertékelési feladatokat ellato tag

A vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét
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- a mérést végzd tagtol kapott adatok és informaciok alapjan (a mérd altal végzett eloértékelést
is figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva, feliilbirdlva) elvégzi az értékelést,

-az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot a vizsgafeligyeld A4ltali
ellenjegyzést kdvetden tovabbitja az Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének, 273. §
(4 a-b)

- az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. 283. § (1)

8.2.KEPESITO VIZSGA ESETEN:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kételezd érvénytiek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai

bizonyitvany alatt képesito bizonyitvanyt kell érteni. Valamint a:

A vizsgafeliigyel6 megbizasanal nem kizaré ok a vizsgan megszerezhetd szakma oktatdsahoz
jogszabalyban eloirt feltételekkel valo rendelkezés hidnya.
A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsdg Osszetétele masképp nem
oldhato meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazo képesitd vizsgara torténd [elkészilésében részt
vett, de nem lehet a vizsgdzo hozzatartozéja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo
képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak megbizasra, a vizsgdzot a vizsga megkezdése
elott tajékoztatni kell. Amennyiben a kijelslt vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezonek
észrevétele van, azt jeleznie kell a vizsgakdzpontnak. Kifogés esetén a vizsgakdzpont a vizsgaztatast
nem vallalja.
A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele
masképp nem oldhat6 meg, lehet olyan személy, aki a megbizas id6pontjdban a vizsgan
megszerezhetd szakképesités, szakmai tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet nem folytat,
amennyiben a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont belsé képzését sikeresen elvégezte.
Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

- Részvétel a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségiigyi eldirdsokrol szolo oktatason.

- A Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont Vizsgaszabélyzatanak, Integritds szabalyzatanak, Etikai

szabélyzatdnak és Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megtfeleld

munkavégzeés.
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A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele elégedettség mér6 kérddiv kitoltése
A vonatkozo Programkdvetelményekben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely
az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok

fejleszthetdk, javithatok.

8.2.1. Mérési feladatot ellato tag

A vizsga mérést végzo tagja

e irasbeli vizsga esetén eloértékelést végez értékeldlapon, melyet alair €s atad az értékelést

végzd bizottsagi tagnak,

e projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazo

tudasanak a felmeérését, melynek keretében

- kérdéseket tesz fel,

- atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idopontjat,

- ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit, kitdlti az
értékelési lapot eldértékelés céljabol, melyet at ad az értékelési feladatra megbizott

bizottsagi tagnak.

8.2.2. Ellenérzési feladatokat ellato tag (vizsgafeliigyeld)

A vizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszerliségéért,
tovabba a szakmai vizsga megkezdése el6tt

ellendrzi a képesitd vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
az egészséges ¢s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az irasbeli,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést, megfeleloség esetén
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;

a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a képesito vizsga jogszabalyban eloirt
dokumentumainak meglétét, azok formai ¢s tartalmi megfeleldségét;

vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet;

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot;

tajékoztatja a vizsgadzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érintd dontésekrol,

tudnivaldkrol,
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Ennek, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

- ellenérzi, hogy a jelentkezOk a képesitd vizsga megkezdése elott igazoltak, hogy a vizsgara
bocsatashoz  sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold
dokumentumokat

o Irasbeli vizsgatevékenység esetén:

- ellendérzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat a
vizsgatevékenység elott az Oket érint6é dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a tiiz-
baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval)

e Projektfeladat esetén:

- ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl, szabalytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol. (bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos személyt);

- gondoskodik a képesit§ vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasardl és hitelesitésérol, feltigyeli a
képesitd vizsga jegyzdjének munkajat

8.2.3. Ertékelési feladatokat ellato tag

A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét:

- amérést végzo tagtol kapott adatok és informacidk alapjan (a mérd altal végzett eldértékelést
is figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva, feliilbirdlva) elvégzi az értékelést,

- az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot a vizsgafelligyeld altali
ellenjegyzést kvetden tovabbitja az Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének 273. § (4
a-b),

- azértékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség meérd

kérdoivet.

Vizsgafeltiigyelot a vizsgakdzpont bizza meg.

9, A VIZSGA JEGYZOJENEK FELADATALI

9.1. SZAKMAI VIZSGA ESETEN:
A vizsga jegyzdje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos dokumentalasi

feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint.
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E feladatkérében:

- vezeti a vizsgajegyzokonyvet,
- Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
- kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
- kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
- elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
Felelos:
- a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak Osszeolvasasaért,
egyezeseéert,
- gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
- gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).
Vizsgakozpont a jegyz6t a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont helyszini képviseletével is
megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyzo a szakmai vizsgan bet6ltott jegyzoi feladatai mellett
a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt
teriilete a jegyzO altal megismert, a vizsgakézpont belsd szabdlyzataiban rogzitett eldirasok
betartdsa. A megbizas alapja, a jegyz6 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakdzpont kovetelmeényeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelos a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyz0, a vizsgakdzpont nevében kizardlag a
szabalyossagot ¢és a partatlansadgot veszélyeztetdé nem megfeleléség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtato
modon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kévetelménye
sériil, mely a vizsgdzd mindsitését befolyasolhatja — agy a jegyzo koteles a vizsgakdzpont vezetdjét
az esetrdl halad¢ktalanul értesiteni. A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult
barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont
vezetdjének, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és
tovabbitdsara a vizsgaztatdsban résztvevoknek. Jegyz0 a vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini
megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6é a vizsgaval kapcsolatos

észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakoézpontot.
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9.2.KEPESITO VIZSGA ESETEN:
A szakmai vizsgéanal leirt szabalyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt
képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.
A jegyzonek a vizsga lezarasat kdvetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre toérvény, rendelet, hatarozat kételezi.

10. OSSZEFERHETETLENSEGET, PARTATLANSAGOT ERINTO BEJELENTESEK A VIZSGA
LEBONYOLITASAKOR

A képzésnek és tanusitasnak az ugyanazon jogi személyen beliili alkalmazottak részére vald
kinalasa veszélyt jelent a partatlansag szempontjabol. Olyan tanusito testiiletnek, amely része egy
képzést kinald jogi személynek: biztositani kell, hogy a személyzet ne miikodjon kozre az altala
képzett jelolt vizsgaztatdjaként a képzés befejezését kovetd két éven belill, ez az id6tartam
lerdvidithetd, ha a tanusito testiilet bizonyitja, hogy a rovidebb kivarasi idotartam nem veszélyezteti
a partatlansagot (MSZ EN ISO/ IEC 17024:2013 5.2.3.

A vizsgakdzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsdé mikodésével,
mikddtetésével, az iranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgéaztatasi eloirasok, belsdé audit
eljarasok ismeretére irdnyuloan végez.

A Kisaltoldi Fuiggetlen Vizsgakdzpont a Kisalfoldi Agrarszakképzeési Centrum (mint kdzpont) €s
annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrol, hogy
minden objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott
elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafelligyel6 €s a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett, illetve
az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozoja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzd képzésében részt
vett. Ez az elvaras azonban szilikség szerint mdédosulhat, az alabbiakra:

A mérést vagy az értékelést végz0 bizottsagi tag részt vehet a vizsgdzo szakmai felkészitésében, ha
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a vizsgabizottsag masik két tagja a vizsgdzo képzésétol fliggetlen marad.

A vizsgazo képzéseében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsara a Vizsgakdzpont
kizarélag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithaté képzéstdl fliggetlen személy a
vizsgabizottsag felallitdsdhoz. Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald esetleges
¢érintettsége nem jelent veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a
vizsgafeliigyel6 és a masik bizottsagi tag képzéstdl fliggetlen marad, a jelentkezonek ellenvetése a

bizottsag felallasdval kapcsolatosan nincsenek.

10.1. AZ OSSZEFERHETETLENSEG, ELFOGULTSAG ELKERULESERE
a vizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megeldzoen:

Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képz6 hely és a jovahagyott vizsgaztatoi
névsor / nyilvantartdsban szerepld érintett képzési intézmények

a megbizds alkalmdval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kdzeli hozzatartozoként megjelslt személyek esetén: a hazastars,
az egyenesagbeli rokon, az o6rokbefogadott, a mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbefogado-, a
mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogaddsaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban &ll a
vizsgabizottsdg tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az objektiv
vizsgaztatas ne legyen megkérdojelezhetd.

Ebben az esetben a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyzokonyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazd tdjékoztatasat kovetden
a vizsgarol hangfelvétel készil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont vezetdjéhez.
A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasdban a tényfeltirast—segiti. A

hangfelvételt, a GDPR el6irdsai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
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10.2. VIZSGAZTATASBAN RESZT VEVO EGYEB SZEMELYEK
A vizsga lebonyolitdsdban kézrem(ikodd személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak,

hogy munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.

Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjék el.

11. VIZSGADOKUMENTUMOK

11.1. SZAKMAI VIZSGA ESETEN
A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol szolo

2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat tartalmazo

vizsgatorzslapot allit ki.

11.1.1. Vizsgatorzslap
A vizsgatdrzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
LD) megnevesésél,
bc) cimét
¢) a szakmai vizsgdn megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezeseét,
d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezdo és a befejezé torzslapszamot,
¢) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzojének ¢és a
Vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasdban betdltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerb6l keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatdrzslap a vizsgdzonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit
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tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatdrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kdvetéen nem
modosithatok.
A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazo természetes szemeélyazonositod adatait €s oktatdsi azonositd szamat,
¢) a Vizsgakozpont megnevezését, cimét
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat €s megnevezesét,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozésara vonatkozd megjelolését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értckelési sulyardnyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakodzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatOrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal valo §sszevetés utan,
a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd 20 (htisz) napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utan

kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkill ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovet6 30 harminc napon beliil. A
vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathatd, amelyet az akkreditalt

vizsgakozpont vezetdje ir ala.

11.1.2. Vizsgajegyzokonyv
A szakmai vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga

0sszes esemeényet.
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A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgaval §sszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2.a szakmai vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

2.6. a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgéval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsod vizsgatevékenységét kdvetOen a vizsgajegyzokonyvet le kell zérni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesité ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat.

A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek
megfeleloségének tényét irdsban rogzitd dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyeld és a

vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

11.2. KEPESIiTO VIZSGA ESETEN:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6 érvénytliek azzal, hogy

szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

12. SZAKMAI BIZONYITVANY/OKLEVEL VAGY KEPESITO BIZONYITVANY KIALLITASA

12.1. SZAKMAI VIZSGA ESETEN:
Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres

szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul

szolgalo nyomtatvany kozokirat.
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A szakma megszerzésér6l oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles™ megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt
vevh személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum altal kézosen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.
A szakma megszerzésér6l szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzé iskoliaban teljesitette.
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza
1. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgald vizsgatdrzslap
szamat,
3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgdzo természetes személyazonositd adatat €s
oktatasi azonositd szamat,
a kiallito vizsgakozpont nevét, cimét
a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

A U

a megszerzett szakma azonositd szamanak ¢s megnevezésének megjelolésével
tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma,
szakmairdny megszerzését igazolja,

8. amegszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer
¢és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozasara vonatkozo
megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. avizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az aldirashoz kapcsoléddan
Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzoje a torzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szerepld adatokkal
egyezden — tolti ki, és azt a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont vezetdje irja ald.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Kisalfoldi Fiiggetlen
Vizsgakozpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Kisalfoldi Figgetlen Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
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1. aziires okmanyokrdl,

2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint

3. azelrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.
Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv kérése
esetén azt at kell adni.
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozd titoktartasi
kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen at nem vett
dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/vizsgatorzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos

helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

12.2.  KEPESITO VIZSGA ESETEN:
A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesito bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, 2 270. §-tésa 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesité vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni. (Szkr. 40. §)

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény,
illetve felnottképzo nevét és a felnottképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (1L 7.)
Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tandsitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy

az altala kiallitott tantsitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére. (Szkr. 40. § (2))

13. AZ EUROPASS BIZONYITVANY—KIEGESZITO

Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg vagy azt kovetden a vizsgazo
kérésére a vizsgakézpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass
oklevél-kiegészit6t, illetve Europass szakmai bizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészit0) ad ki. Az Europass-kiegészit6t a vizsgakozpont vezetdje irja ala. Az Europass

kiegészitot az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.
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A magyar €s az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo
kiilon kérésére papiralapt iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtol eltéré més nyelvii
Europass-kiegészitd elektronikus forméban, a vizsgazd kiilon kérésére papiralapu iratként kertil

kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 téritési dijat fizet a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakézpontnak.

14. IRATKEZELESI SZABALYOK

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont irattaraban, egy
példanyat a szakképzési dllamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat
a vizsgakOzpont a vizsga befejezését kovetd 20 hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a
targyév végén bekotve kell irattarazni.

A Vizsgakdzpont az ltala Orzott vizsgatorzslapokat Stven €v utan atadja az illetékes levéltarnak, és
torli az atadott torzslapok altala nyilvantartott adatait (Szkr. 41. §).

A vizsgajegyzokonyvet a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont irattdraban 6t évig kell Orizni. (Szkr.
271.8)

A vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadaséara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell

alkalmaznia.

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesito vizsga esetén is kitelezo érvényuek.

15. A VIZSGABIZOTTSAG DIJAZASA

A vizsgabizottsdg ellendrzési feladatokat ellato tagjat (vizsgafeliigyeldt), a vizsgabizottsag
mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsdg munkajat segitd
feliigyel6 (terem és folyoso) dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamatol — a

vizsga teljes id6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgéaztatasi dij).
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A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval Osszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszer( és teljes korQ ellatasaval sszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsanal a
bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.
Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag allando lakohelyétol eltérd helységben keriil sor, ugy vele a Kisalfsldi Fliggetlen Vizsgakdzpont
—kiilén megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Kisaltoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont — kilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a
vizsgabizottsag utaztatasarol és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, €s
szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Kisalféldi Fiiggetlen Vizsgakézpont a mérésért vagy az értékelésért felelds
vizsgabizottsagi taggal, a jegyzével vagy a vizsgabizottsaig munkajat segitd szakértdvel olyan
munkavégzésre iranyuld szerzodést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok
ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsé vizsganapjat

kévetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor kertil.

16. A VIZSGA FELFUGGESZTESE

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasdnak hidnyaban, a jogszerl
feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefliggésben torténhet. A
vizsgat a vizsgafeliigyel6 fliggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv késziil. A felfiiggesztés idépontjat,
illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell
jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhet$). Ilyen esetekben a
Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakézpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A  vizsga
folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrol a
vizsgafeliigyelot tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j idopontot jeldl ki. Amennyiben a
rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejez6dne be, gy mindenképp 1j
vizsganap kijel6lése sziikséges, 1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem
folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol téjékoztatni sziikséges. A
vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga
kozremiikddoinek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzokdnyvben régziteni

kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események
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eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazd vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt
kizarolag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathato, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérol a

kivizsgalast kdvetden a vizsgakozpont hataroz.

17. BIZONYITVANY VAGY OKLEVEL VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa sordn (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ugy a
vizsgakozpont sajat hataskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavondsardl. A
hibés bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

A Kisalfsldi Fliggetlen Vizsgakdzpontnak az j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetd 30
napon beliil a szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatrzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitd
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval
torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti  oklevélen/bizonyitvanyon  taldlhaté  minden  adatot ¢és  bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymésodlaton zaradék forméjaban kell feltlintetni a mésodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell 1atni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tlintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrdl masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvany

nyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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18. MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE LEPTETES
DATUMAVAL AZONOSITVA

1. sz. melléklet Jelentkezési lap
sz. melléklet Felmentési kérelem

sz. melléklet Ertesités vizsgarol

e BB

sz. melléklet Megbizolevél

5. sz.melléklet VizsgajegyzOkonyv (bizonylati album)
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Vizsgaszabalyzat 1. szami melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

18.1. JELENTKEZESI LAP SZAKMAI VIZSGARA

A vizsgira jelentkez6 adatai:

A Kisalféldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont belsé szabélyzata szerinti pértatlansagot biztositod vizsgaszervezés
érdekében kérem jelezze, ha On a Kisalfoldi Agrarszakképzési Centrum (KASzC) munkavéllaldja.

KASzC munkavallaloja vagyok (megfelel6 rész alahtuizando): igen nem

A megszerezni kivant szakma, szakmairany/részszakma adatai (megfeleld rész alahtiizando):

A szakma, szakmairany/részszakma megnevezése:

A szakmai vizsgara felkészité intézmény megnevezése, cime:
A szakmai vizsgaszervez intézmény megnevezese:
Vizsgaidoszak megjeldlése: (megfeleld rész alahuzando):
februar-marcius majus-junius  oktober-november

Résszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga varhatd

(Részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont hatarozza

meg. 12/2020.(11.7.) Kormanyrendelet 263. §.)

A vizsgazd javito/potlovizsgara jelentkezik (megfeleld rész alahizando): igen nem

Javitovizsga / potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:
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El6z6 szakmai vizsga torzslapkivonatanak szama:

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irasban kell benyujtania a vizsgakozpont felé.
A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsagot alatdmasztd okirat fénymasolatat, Abban az esetben,
ha a vizsgara jelentkez0 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a
késdbbiekben nem all modunkban figyelembe venni.

- Az idbben, elére jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevételére
kizardlag a szakképzésrol szold torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol szolo 12/2020.(11.7.)
Kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

- A jelentkezéssel egyidejiilleg irasban nyljtsa be méltanyossagi eljaras iranti kérelmét, illetve

kérelmét vizsgarész beszadmitasra (igazold dokumentumok csatolasa kotelez6).

A jelentkezés alairasaval egyidejlleg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgra jelentkezési/tanusitasi
kovetelményeknek és atad minden olyan informaciot, ami ennek megitéléséhez sziikséges. Amennyiben a
szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakozpontnak a képzési €s kimeneti
kovetelményekben meghatarozott vizsgara bocsatas feltételeit igazold dokumentumot, a vizsgara torténd
jelentkezését torli a Vizsgakdzpont.

Kérjik csatolni a Képzési €s Kimeneti Kovetelményben meghatarozott, szakmai vizsgara bocsatashoz
sziikséges feltételek rendelkezésre allasat igazolé dokumentumokat! A jelentkezés alairasaval egyidejileg
nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti és nem hasznal tisztességtelen vizsgdzasi modszereket.

A jelentkezés alairdsaval egyidejiileg nyilatkozik, hogy nem rendeltetésszerii eszkdzhasznalatbol adodo,

illetve szandékos rongalas okozta karért feleldsséggel tartozik.

Jelentkezésével egyidejiileg hozzdjarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit
és eredményeit a Kisalfsldi Filiggetlen Vizsgakdzpont nyilvantartas céljabol — a személyes adatok kezelésére

vonatkozo hatalyos jogszabalyok betartasaval — kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, és adatkezeléssel kapcsolatos informaciok megtalalhatoak a

https://kisalfoldivizsgakozpont.hu/ honlapon.

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont Esélyegyenldségi és fenntarthatdsagi politikajaval dsszhangban

szervezi a vizsgdkat. Az egyenld esélyek biztositasa érdekében irja le, milyen konkrét segitségnyiijtdsra,
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specialis feltételek biztositasara van Onnek sziiksége a vizsga sordn.

sziil6/ gondviseld alafrasa”

(olvashato név és alairas)

vizsgara jelentkezd

(olvashato név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozoan, a sziilé/ gondviseld beleegyezése

sziikséges.

Zaradék:
A vizsgazé a fent megjelolt szakma képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott vizsgdra

bocsatashoz szilkséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazold dokumentumokat

............ (BV)sssinvnimvanmenanussi{ 110) (nap)
a) maradéktalanul bemutatta.
DY v o mes s v R R P T L A A e T T TSRS
............................................................................................................ kivételével
bemutatta.

P. H.

vizsgakdzpont vezetd
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K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.
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Vizsgaszabalyzat 1. szamu melléklet Kiadéas datuma:2021.09.15.

18.2. JELENTKEZESI LAP KEPESITO VIZSGARA

A vizsgara jelentkezé adatai:

ISVEENEE sttt s it et it o s eg ot ik o S S SO A
STZISTESTIIEVE s mamsmmsms e s e S T e R S S S P e e 4
ANY]Ja SZUIBTEST MEVET ...ttt ittt et e et
Sziletesi Hely: 16008 s s S e S P e G e B e e
T BIETINE s2rimirsssviosisensicess oot ons e S S S P AT AT
Tanuldl AZONOSTEO SZAIMN: ... ...ttt ettt ettt ettt e ees
ATAMPOLGATSAZ: ... oot e

T S Z AT ettt et e e e e e e e

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont belsé szabalyzata szerinti partatlansagot biztositd vizsgaszervezés

érdekében kérem jelezze, ha On a Kisalfsldi Agrarszakképzési Centrum (KASzC) munkavallalja.

KASzC munkavallaldja vagyok (megfeleld rész alahtizando): igen nem

A megszerezni kivant szakképesités adatai:

A szakképesités megnevezése:

PK azonosito szama:

A képesitd vizsgara felkészitd intézmény megnevezése, cime:

A képesité vizsgaszervezd intézmény megnevezeése:

Vélasztott idegen nyelv:

Szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsga esetén a képesitd vizsga varhato idopontja:

A vizsgdzd javitod/pdtlovizsgara jelentkezik (megfelel rész alahtizando): igen nem
Javitdvizsga / potldvizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:

El6z6 képesito vizsga torzslapkivonatanak szama:
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K F \/ Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi Gt 48-50.

A Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara vald jelentkezéskor irasban kell benyujtania a Kisalfoldi
Fiiggetlen Vizsgakozpontnak. A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsagot alatdmaszté okirat
fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkez6 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a
felmentés iranti kérelmét, azt mar a késobbiekben nem all médunkban figyelembe venni.

- Az idében, elore jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevételére
kizardlag a szakképzésrdl szold torvény, ill. a szakképzés végrehajtasardl szolo 12/2020.(11.7.)
Kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

- A jelentkezéssel egyidejlileg irasban nytjtsa be méltanyossagi eljaras iranti kérelmét, illetve kérelmét

vizsgarész beszamitasra (igazolé dokumentumok csatolasa kételezo).

A jelentkezés alairasaval egyidejileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/tanusitasi
kovetelményeknek és atad minden olyan informaciot, ami ennek megitéléséhez sziikséges. Amennyiben a
jelentkezéssel egyidejilleg nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakdzpont részére a
programkdvetelményben meghatarozott vizsgara bocsatas feltételeit igazolé dokumentumot, a vizsgara
torténd jelentkezését torli a vizsgakozpont.

Kérjik csatolni a Programkdvetelményben meghatarozott, képesité vizsgara bocsatashoz sziikséges

feltételek rendelkezésre allasat igazold dokumentumokat!

A jelentkezés alairasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy a vizsgaanyagokat nem terjeszti és nem hasznal
tisztességtelen vizsgazasi mddszereket.
A jelentkezés alairasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy nem rendeltetésszerii eszkézhasznalatbol adodo,

illetve szandékos rongalas okozta karért felelosséggel tartozik.
Jelentkezésével egyidejiileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit

¢s eredményeit a Vizsgakdzpont nyilvantartas céljabol — a személyes adatok kezelésére vonatkozd hatalyos

jogszabalyok betartasaval — kezelje.
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Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, adatkezeléssel kapcsolatos informaciok megtalalhatoak a

https://kisalfoldivizsgakozpont.hu/ honlapon.

A Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakézpont Esélyegyenliségi és fenntarthatosdgi politikdjaval osszhangban
szervezi a vizsgdkat. Az egyenld esélyek biztositdsa érdekében irja le, milyen kownkrét segitségnyiijtdsra,

specidlis feltételek biztositdasdra van Onnek sziiksége a vizsga soran.

sziilé/ gondviseld alairasa’

(olvashato név és alairas)

vizsgara jelentkezo

(olvashato név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgdzd esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a sziilé/ gondvisel6 beleegyezése

sziikséges.

Zaradék:
A vizsgazo a fent megjelolt szakképesités programkovetelményében meghatarozott képesitd vizsgara

bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

............ (V) eeveeeereeirneennn i (h6) (nap)

s R nem tudta bemutatni, ezért jelentkezése torlésre kertilt.

P.H.

vizsgakdzpont vezetd
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K F \/ Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

,V'ZSGAKGZ}’?NT Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi it 1-3.
UT A TUDASHOZ E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
Vizsgaszabalyzat 2. szamu melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

18.3. FELMENTESI KERELEM

Név:

ATIVIA TUEVIEY 1oeoreminisis sosminmsoni s 5000105080008 488080 B 850150 8 8RS8 58 0 180 4ot et s T L4

BEletegh el M7 o onvumromse v s i ey o o S8 sy S0 b SV B R Rt

o5 1+ PP

| [ o | S

B R |

E-TNALE covin o oo s S e S S S R T S e R e

A szakképzési torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.07.) Korm rendelet/ képzési €s kimeneti

kovetelmények / programkovetelmények alapjan kérem felmentésemet.

Mellékelten csatolom (a kivant részt aldhhzassal jelslie) *:

Igazolas:

Orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredményrol
A képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aloli felmentések
feltételeinek teljesitésérdl

A programkévetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aloli felmentések feltételeinek
teljesitésérol

A szakmai vizsga, képesitd vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igényii tanul6 és a képzésben részt vevo fogyatékkal

¢lo személy részére szakértdi bizottsag szakértoi véleménye, hatérozata

*a felmentési kérelemhez sziikséges igazolé dokumentum csatolasa kotelezo!

Datum:
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K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

kérelmezo alairasa

(olvashato név és alairdsa)

sziilo/gondvisel6 alairasa**

(olvashat6 név és alairasa)

**¥A 18 év alatti vizsgazd esetén, a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozoan a sziild/gondviseld
beleegyezese sziikséges

DONTES
A szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény és, a szakképzésrol szOlo torvény végrehajtasardl szolo
12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 297. §-a, illetve a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont belso szabalyzata

értelmében és a benytjtott dokumentum alapjan a felmentést

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

Datum:

P.H.

vizsgakdzpont vezetd
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K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakézpont

9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.

VIZSGAKOZPONT Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi at 1-3.
UT A TUDASHOZ E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
Vizsgaszabalyzat 3. szam( melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

18.4.  ERTESITES SZAKMAI VIZSGAROL
A vizsgazé adatai:

ATVIETEVET oo it e 0 0 5 L S T I S0 Y e o O L O S O W o S P S 5
SZETEST NEIYAAGE cinwnmsnmimmrmmsse s oo e S I o SO
LSBIOIINT . vovermrmimmininmmsmacs s minsinons s s st e s i s st A B M A D S
LR OTRERE BRI s amis s snosomowrssss oo e o s s S 0 5B SRR TS
TEELSBZATIY, o smvissmiesisvonotcsimnwmrsnisio: i s s s i s s im0 I 6 A0 U b

BT s o s o e S e e S e e R e e i R 0

A szakmai vizsga azonositd szama:
A szakma megnevezése:

A szakma azonositd szam:

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a szakmai vizsgara az alabbi iddpontban és helyszinen
keriil sor:
e interaktiv vizsga idépontja:

helyszine:
interaktiv vizsgatevékenység megnevezése:

interaktiv vizsgatevékenység leirasa:
e projektfeladat idopontja:

helyszine:
projektfeladat megnevezése:

projektfeladat leirasa:

(amennyiben tobb részbdl, feladatbél all minden feladat helyszinét és idopontjat szerepeltetni kell)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

. érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)
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K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

. lakcimkartya

. a vizsgara bocsathatosagat igazolo eredeti dokumentumok (bizonyitvany, egyéb a vonatkozd
KKK szerint

. 2 db kék toll

* egyéb...(szakmaspecifikus)

A szakmai vizsga megkezdése elott legalabb fél oraval jelenjen meg a vizsga helyszinén.

Kérem, hogy megfelel 6ltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

Datum:
P.H.

vizsgakodzpont vezetd
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K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

 VIZSGAKOZFONT Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi tt 1-3.
UT A TUDASHOZ E-mail: infoi@kisalfoldivizsgakozpont.hu
Vizsgaszabalyzat 3. szami melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

18.5. ERTESITES KEPESITOI VIZSGAROL

A vizsgaz6 adatai:

N 1 2 188 2=
Sziiletess ey THO3 sovmmmmmmun s s o 8y T s oo S S S R S SR S s
107110 ' OOt
LEVEIBZEST CITIT 5o 50 s it s mianss b sttt s e s A T S S S
TR ST vt w1 S T NP S5 5

o 1121 | TR

A képesito vizsga azonosito szama:

A programkévetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhet6 szakmai képzés:

Képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi

rendszere (KEOR) szerinti kod alapjant..ccceis sawms s ammms comes cvns s
A programkoévetelmény szama: ................... , amely alapjan szervezheté szakmai képzéssel
megszerezhett szakkEpesites MeBNEVEZESE e s s e ey wi sy e i s R R S P S SR s

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a
képesitd vizsgara az alabbi idépontban és helyszinen keriil sor:
e irasbeli vizsga idopontja:
helyszine:
irasbeli vizsgatevékenység megnevezése:
irasbeli vizsgatevékenység leirasa:
e projektfeladat idopontja:
helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirdsa:

(amennyiben tobb részbol, feladatbdl all minden feladat helyszinét és idopontjat szerepeltetni kell)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:
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e ¢rvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)

e lakcimkartya

® a vizsgara bocsathatosagat igazolo eredeti dokumentumok (bizonyitvany, egyéb a vonatkozo PK
szerint

e 2 db kek toll

@ egyeh... (szakmaspecifikus)

A képesit6 vizsga megkezdése el6tt legalabb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.

Kérem, hogy megfelel6 6ltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.

A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

Datum:
P.H.

vizsgakdzpont vezetd
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K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

,V’ZSGAKQZ,P(?NT Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
UT A TUDASHOZ E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu
Vizsgaszabalyzat 4. sz. melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

18.6. MEGBIZOLEVEL SZAKMAI VIZSGARA

A Brakenia]l ViZeps Vizsrabl ZoltSABANBK s imyeisurs i oy iR I e feladatokat ellato tagja
részére

B3 =7
o (a1 (1 T A —

| D21 Ce) 11 L

Megbizom Ont a szakképzésrél széldé 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrdl szolo torvény

végrehajtasarol szol6 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan az alabbi szakmai vizsga

............................................................................ Sfeladatokat elldto vizsgabizottsdagi tagi
teendok ellatasara.
A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6

AZONOSIIOSZANAT = s i s S e e
MegnevezEse:
A szakmai vizsga idopontja: vnhemap/eraiere)

interaktiv vizsgafeladat: L

projektieladat: 000 ssosvmassussnavimieisiveish e e
A szakmai vizsga helye:

interaktiv vizsgafeladat: L

projektfeladat: =000 s eswesmasssnssi i
Megbizasaval kapesolatos feladatok, felelosségek:

A 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésr6l sz016 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm.

rendeletben meghatarozott feladatok elvégzése az alabbiak szerint:

Mérési feladatot ellato tag

A vizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgdzo tudasanak a felmérését, melynek keretében

85/75



K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.

U

KISALFOLDI FUGGETLEN
VIZSGAKOZPONT

. i Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gydr, Régi Veszprémi 0t 1-3.
UT A TUDASHOZ E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 4. sz. melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

- atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

- ellenorzi a projektfeladat megvalositasanak Iépéseit, €s régziti azok eredményeit,

- a vizsgakozpont szamara kitolti az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem szamit bele
(kizarolag a vizsgakozpont vezetdjének dontését tamogatja vitas esetekben)

A szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

a vizsgaztatas feltételeivel,

a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint,

a jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten belill rogzit az elektronikus

vizsgarendszerben.

Ellenorzési feladatot ellato tag

A vizsga ellendrzési feladatait ellato tagja (vizsgafeliigyel) felel a vizsga szabalyszeriiségéért, tovabba

a szakmai vizsga megkezdése elott:

ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az

egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind a

projekt vizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést, megfeleloség esetén engedélyezi a

vizsgatevékenység megkezdését,

- a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban el6irt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloséget,

- vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet;

- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentéciot;

- tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek elott az oket érintd dontésekrol, tudnivalokrol,
Ennek, illetve az ellenorzési feladatok keretében:
- ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai vizsgara

bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold dokumentumokat

e [nteraktiv vizsgatevékenység esetén:

56/75



L\

KISALFOLDI FUGGETLEN
VIZSGAKOZPONT

UT A TUDASHOZ

K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi 1t 48-50.

Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gydr, Régi Veszprémi at 1-3.
E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 4. sz. melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

- ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tjékoztatja a vizsgazokat a vizsgatevékenység
elott az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrdl, etikai szabalyokrol a tiz-baleset €s egészségvédelmi

eléirasokrol (sziikség szerint a teremfelligyelé bevonasaval)

e Projekifeladat esetén:

- ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatia a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyeb
tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, szabalytalansagok kévetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység
helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol
(szilikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelos személyt);

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasardl és hitelesitésérol, feliigyeli a szakmai

vizsga jegyzdjének munkajat.

Ertékelési feladatot ellaté tag

A vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
- a mérést végzd tagtol kapott adatok és informacidk alapjan (a mérd altal végzett eldértékelést is
figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva, feliilbiralva) elvégzi az értékelést,
- az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést
kovetden tovabbitja az Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakozpont vezetdjének,

- azertékelest a vizsgabizottsag értekelési feladatokat ellato tagja irja ala.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata
Részvétel a munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségiigyi eldirasokrol szolo oktatason.
A Kisalfoldi  Fiiggetlen Vizsgakozpont Vizsgaszabalyzatinak, —Integritds —szabdlyzatdnak, — Etikai
szabdlyzatanak és Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaliaknak megfelelé munkavégzés.
A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség mérd kérdoiv kitdltése
A vonatkozé Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely az
oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
Bdrmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok fejleszthetdk,

Jjavithatok.
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Kérem, hogy a szakmai vizsgdn a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozd képzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm.

rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgazok szakmai vizsgara torténd

felkészitésében nem vett részt és nem hozzatartozoja a jelolteknek.

Partatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkdja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai szinvonalon
latja el.

Amennyiben a munkavégzése sordn kidertil, hogy olyan ismerosi viszonyban all a vizsgazoval, illetve olyan
potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolvasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt haladéktalanul
jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrolldlhaté legyen, az objektiv vizsgaztatas
vitathatosaga megeldzhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a vizsgakdzpont Miikddési
Politikdjdnak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait, mashol bet6ltott egyéb feladataitol

fliggetlentl, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt
informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszi, hogy az egyes vizsgatevékenységek
tekintetében azok lezardsdig a vizsgaeredmeények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség
terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok,
informaciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozd adatait is) barmilyen formaban torténd felhasznalasa,

harmadik fél szamara hozzaférhet6vé tétele tilos.
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Datum:

Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdézpont
9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.

Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyor, Régi Veszprémi ut 1-3.
E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

Kiadas datuma:2021.09.15.

P.H.

vizsgakdzpont vezetd

Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, aldirdisommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Datum:

Megbizott
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18.7. MEGBIZOLEVEL SZAKMAI VIZSGARA

a szakmai vizsgan résztvevo teremfeliigyeld/folyosofeliigyeld/ technikai feltételeket ellato tagja részére

NV e,
B o0 £ 1Koy 15 A T ——

LaKCim:

Megbizom Ont a szakképzésrl sz6lo 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrol szdlo torvény
végrehajtasarol szol6 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet alapjan az alabbi szakmai vizsgan a

.................................................................. feladatokat elldtdsdra

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ {6

azonosSItO SZAMA: e e
MWCENOVEZESE! s e e R
a szakmai vizsga idépontja: (evnomapisrarperc)
e interaktiv vizsgafeladat:
¢ projelaleladall =000 s R S
a szakmai vizsga helye:

interaktiv vizsgafeladat: e

projektfeladat: =000 ceicsmessmeossmesmoeessssssye e sevesssis

Kérem, hogy a szakmai vizsgan a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozd képzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm.

rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:

Teremfeliigyelo

A vizsgatevékenység megkezdése elétt iiltetési rendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhatd segédeszkozokrol, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl.

Ellenérzi, feligyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

Vezeti az ilésrendben az esetleg tdvozas és visszaérkezés idOpontjat, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének idopontjat.

Szabdlytalansag észlelése esetén felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét irasban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabélytalansag jellegét, majd ezt kovetéen engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsga Dbefejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Kisalfoldi Fliggetlen
Vizsgakozpontnak. A szabdlytalansadggal kapcsolatban kiilén jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyelo nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot
tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl.

A jegyzOkonyvet a felligyeld, a vizsgazd és a vizsgafeliigyelo irja ala.

Folyosdfeliigyel6

Biztositja, hogy a vizsgatevekenységet megszakito, vizsgatermet atmenetileg elhagyo személy senkivel ne

keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy

Felelds a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.
Kozremikddik az esetlegesen felmeriilo technikai problémak elharitasaban.

Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez eléirt feltételekkel rendelkezik.
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Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrol, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn 6sszeférhetetlenség.

Partatlansagi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval véllalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai szinvonalon
latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerési viszonyban all a vizsgazoval, illetve olyan
potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja a partatlansagi elveknek megfeleld
munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen,
az objektiv vizsgaztatas vitathatosdga megelézhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Kisalfsldi Filiggetlen
Vizsgakozpont Miikddési Politikdjanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a Vizsgakdzpont
azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betsltott egyéb feladataitol fiiggetleniil,

partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat
Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informéciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt

informacidkat nem tarja fel harmadik f&l szaméra.

Datum:

vizsgakozpont vezetd

Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, alairasommal egyidejiileg azokat elfogadom.

Datum:

Megbizott
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18.8. MEGBIZOLEVEL SZAKMAI VIZSGARA
A szakmai vizsga jegyz0je részére

Név:

TelefoBSZANE| oot som s s A s s i

LakCim: e

Felkérem és kijelolom Ont, a szakképzésrdl szo16 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrél szolo torvény

végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan, hogy

Jegyzdi feladatkioreét

maradéktalanul lassa el az alabbi szakmai vizsgan

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ o

AZONOSTOISZAINIAY  onsvmosnvnss v s it s b
MEGNEVEZESE.  oeteeii ittt ittt et aaeaaieaeas
a szakmai vizsga idépontja: évmomap/érarperc)
o cipferaktivvizsgafeladat @ cccsssencesosssnassmssssesesssesmmmmns
e projektfeladat:
a szakmai vizsga helye:
¢ interaktivvizsgateladat;: 000 ssuscsiecsvsssieesssamssssme s sns i e

e cprogektteladaty 000000900 ssssssssmssesssimmmevmsesssssvosss
Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentéci6 atvétele iigyében mielobb felkeresni sziveskedjen.
Feladatkoréhez tartozo feladatait a fentiekben feltiintetett szakképesitésre vonatkozé képzési és kimeneti

kdvetelmények, valamint a 2079, évi LXXX. torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet

alapjan sziveskedjen végezni.
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelsségek:

Feladata

vezetni a vizsgajegyz6konyvet,

Osszesiteni a szakmai vizsga részeredményeit,

kitdlteni és vezetni a vizsgatdrzslapot,

kitolteni az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégezni a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teend6ket.

Felelds

a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak dsszeolvasasaért, egyezéséért,
gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag
altal torténd hitelesitésérol, valamint

gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérél.

Vizsgakozpont a jegyzot a Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza.
Ezen megbizas alapjan, a szakmai vizsgan betdltott jegyzoi feladatai mellett felelos:

a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt teriilete a
Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont bels6 szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa)

Feladata

a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritas szabdlyzat,
Etikai szabalyzat és Etikai Kodex),

szabalyossagot, partatlansagot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsagtol

abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté modon elharitasra, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil, mely a vizsgazoé mindsitését befolyasolhatja —
gy a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalan értesitése.

vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma
kozvetlen tovéabbitasara a vizsgakozpont vezetd felé, valamint vizsgakézpont vezetd telefonon térténd
utasitasainak fogadéasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban részt vevok felé.

vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini megfigyel6jeként, koveti a vizsgabizottsig munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint,

kapcsolatos észrevételeit vizsgakdzpont részére atadja.
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Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat ellatdsara vonatkozdan nem all fenn sszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Vizsgak6zpont Miikddési
Politikajanak és Pdrtatlansdagi  Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kvetelményét, hogy a vizsgaztatdsi eljardsban vallalt feladatait, mashol betdltott egyéb feladataitol

fiiggetleniil, partatlanul végzi és barmely tudomasara jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat
Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciét, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatisi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt
informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszi, hogy vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasdval kapcsolatos
munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informacidk (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozd

adatait is) barmilyen formaban torténd felhasznalasa, harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.
A szakmai vizsga zarasat kvet6en 2 napon beliil az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell szdmolnia.
Amennyiben egyéb okbol mégsem tudja véllalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpont vezelot

egyidejlileg elektronikusan visszakiildi megbizolevelét tigy, hogy ravezeti a visszamondas okat.

Datum:

P.H.

vizsgakozpont vezetd
Fenti kitelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, alairasommal egyidejiileg azokat elfogadom.
Datum:

Megbizott
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18.9. MEGBIZOLEVEL KEPESITO VIZSGARA

a képesitd vizsga vizsgabizottsagdnak ..., feladatokat ellato tagja részére

N V.
Telefonszam:

Lakeim:

Megbizom Ont a szakképzésrdl sz6l6 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazésa alapjan Kisalfoldi
Iliggetlen Vizsgakdzpont altal szervezett képesitd vizsgan
................... feladatokat elldto vizsgabizottsdgi tagi

teenddk ellatasara.

A képesito vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6

AZONOSTHOSZAMBL e e S
MEZNEVEZESE: e e
a képesito vizsga idopontja: evmamap/orarperc)

o frasbelivizegateladal: 00000 csmnmnemesessss e

s cprojelefeladat: @000 siccssssosssmsessessssessiesemesssaiai
a képesito vizsga helye:

e irasbeli vizsgafeladat:

s Cprojektfeladat: 0000000 sunsesssesnnsisiessnasees s

Megbizasaval kapesolatos feladatok, felel6sségek:

A vizsgaszabalyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:

Mérési feladatot ellato tag
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o Irasbeli vizsga esetén eloértékelést végez értékel6lapon, melyet alair és 4atad az értékelést végzd
bizottsagi tagnak
e Projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazé tudasanak a
felmérését, melynek keretében
- kérdéseket tesz fel
- atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,
- ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit, Kitolti az értékelési

lapot eloértékelés céljabol, melyet 4t ad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.

Ellenérzési feladatot ellaté tag (vizsgafeliigyeld)

P

A vizsga megkezdése elott
o cllenérzi a képesité vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az irasbeli, mind a
projektvizsgatevékenység megkezdése elétt végez ellendrzést, megfeleléség esetén engedélyezi a

vizsgatevékenység megkezdését;

a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a képesitdé vizsga jogszabalyban eldirt

dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleloségét;

o cllenérzi, hogy a jelentkezék a képesité vizsga megkezdése elott igazoltak, hogy a szakmai vizsgara

bocsétashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold dokumentumokat

e vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet;

o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentéciot;

o tajékoztatja a vizsgizOkat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érinté dontésekrol, tudnivalokrol,
Ennek, illetve az ellentrzési feladatok keretében:

o Irasbeli vizsgatevékenység esetén:

- ellenérzi a jelenlévdk személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat a
vizsgatevékenység elott az Gket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrol a tliz-baleset és
egészségvédelmi eldirdsokrdl (szilkség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval)

e Projektfeladat esetén:
- ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatjia a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb

tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység
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helyére €s a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.
(bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelés személyt);
- gondoskodik a képesitoé vizsga iratainak szabélyszerl kidllitasarol és hitelesitésérdl, feligyeli a
képesitd vizsga jegyz6jének munkéjat,

Ertékelési feladatot ellaté tag

A vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazod teljesitményét:
- a mérést végzo tagtol kapott adatok €s informaciok alapjan (a mérd altal végzett eloértékelést is
figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva, feliilbiralva) elvégzi az értékelést,
- az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést
kdvetben tovabbitja az Kisalfsldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének,

- azértékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

Részvétel a munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségiigyi eldirdsokrdl sz6lé oktatdson.

A Kisalfoldi  Fiiggetlen Vizsgakozpont Vizsgaszabdlyzatdnak, —Integritdas szabdlyzatanak, — Etikai
szabalyzatanak és Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfelelé munkavégzés.

A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele elégedettség mérd kérdoiv kitdltése

A vonatkozo Programkdvetelményekben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely az oktatdasban
tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok fejleszthetdk,
Jjavithatok.

Kérem, hogy a képesité vizsgan a fentickben feltiintetett szakképesitésre vonatkozo programkovetelmény,
valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet

figyelembevételével készitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgazok képesitd vizsgara torténd

felkészitésében nem vett részt / részt vett” és nem hozzatartozdja a jeldlteknek.

"(megfeleld rész alahtizando)

Partatlansagi nyilatkozat

68 /75



|\

KISALFOLDI FUGGETLEN

 VIZSGAKOZPONT Telefon: 30/095-7023; Levéleim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi it 1-3.
UT A TUDASHOZ

K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.

E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 4. sz. melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilénbséget az egyes jeldltek kozott. Munkajat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai szinvonalon latja
el. Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazéval, illetve
olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt
haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen, az objektiv
vizsgaztatas vitathatésaga megeldzhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizés elfogadéasaval kijelenti, hogy megismerte a Kisalfoldi Fliggetlen
Vizsgakdzpont Mitkédési Politikdjdnak és Pdartatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a Vizsgakozpont
azon kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait, mashol betdltott egyéb

feladataitol fliggetleniil, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat
Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt
informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszi, hogy az egyes vizsgatevékenységek
tekintetében azok lezarasaig a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség
terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok,
informaciok (beleértve a jeloltek, vizsgazok vonatkozo adatait is) barmilyen formaban térténé felhasznalasa,

harmadik fél szamara hozzaférhetévé tétele tilos.

Datum:

P.H.

vizsgakdzpont vezetd
Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, alairasommal egyidejlileg azokat elfogadom.
Datum:

Megbizott

69 /75



L\

KISALFOLDI FUGGETLEN
VIZSGAKOZPONT

UT A TUDASHOZ

K F V Kisalféldi Fiiggetlen Vizsgakozpont

9400 Sopron, Banfalvi at 48-50.

Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi at 1-3.

E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 4. sz. melléklet Kiadas datuma:2021.09.15.

18.10. MEGBIZOLEVEL KEPESITO VIZSGARA

a képesitd vizsgan résztvevd teremfeliigyeld/folyosofeliigyeld/ technikai feltételeket biztositd személy tagja
részére

b A I ————
Tele ONSZAM .
LK CImm:

Megbizom Ont a szakképzésrol szolé 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazasa alapjan Kisalfoldi

Fliggetlen Vizsgakozpont altal szervezett képesitd vizsgan a

...... e s oreesseesnssJesadatok elldtdsdra
A képesité vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ o

azonositd szama:

MEENEVEZESE. e
a képesito vizsga idépontja: @évnimapriraiperc)

o, ‘frasbeli yizseafeladat: @==0z sessscsssssesscesssmsrnsmsisesaees

- m———————
a képesito vizsga helye:

e irasbeli vizsgafeladat:

e projektfeladat: e
Kérem, hogy a képesit6 vizsgan a fentiekben feltlintetett szakmara vonatkozo-programkdvetelmény, valamint
a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet figyelembevételével
készitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Teremfeliigyelo

- A vizsgatevékenység megkezdése elbtt, iiltetési rendet készit és tajékoztatast ad az irdsbeli
vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhatoé segédeszkozokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansag

kovetkezményeirdl.
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- Ellenorzi, feliigyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

- Vezeti az iilésrendben az esetleg tavozas és visszaérkezés idépontjat, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének idopontjat.

- Szabalytalansag észlelése esetén felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét irasban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, majd ezt kovetéen engedélyezi a

vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

- A vizsga befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Kisalfoldi Fiuiggetlen
Vizsgakdzpontnak. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokdnyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és
koériilményének megdallapitasat, az érintett vizsgdzo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattak a szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl.

A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ala.

Folyosofeliigyeld

- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet atmenetileg elhagyo személy senkivel ne

keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosité személy
- Felel6s a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.
- Kozremiikodik az esetlegesen felmeriilé technikai problémak elharitisaban.

- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvégzésehez eloirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrol, hogy a feladat ellatasara vonatkozdan nem all fenn Gsszeférhetetlenség.

Péartatlansagi nyilatkozat
Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkéja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkéjat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai szinvonalon

latja el.
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Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban éll a vizsgazoval, illetve olyan
potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja a partatlansagi elveknek megfeleld
munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhatd legyen,

az objektiv vizsgaztatas vitathatosaga megelézhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Kisalfoldi Fiiggetlen
Vizsgakozpont Miikodési Politikdjdnak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a Vizsgakdzpont
azon kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betltott egyéb feladataitol fiiggetleniil,

partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat
Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt

informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara.

Datum:

P.H.

vizsgakdzpont vezetd

Fenti kotelezettségeket megértettem €s tudomasul vettem, aldirdsommal egyidejlileg azokat elfogadom.

Datum:

Megbizott
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18.11. MEGBIZOLEVEL KEPESITO VIZSGARA

A képesito vizsga jegyzije részére
Név:

Telefonszam:

Lakcim:

Felkérem és kijelslom Ont, a szakképzésrdl szolé 2019. évi LXXX. térvény 14 § felhatalmazésa alapjan
Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont altal szervezett képesité vizsgan

Jegyzoi feladatok elldtdasara

A képesitd vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 16

AZONOSIEO SZAMAT cvnimsmiwmmsmm s b e
MEZNEVEZESEI ittt it eiii ettt ees
a képesito vizsga idopontja: evmomapioraiperc)
e irasbeli vizsgafeladat: L
o projektfeladat:
a képesité vizsga helye:
e irasbeli vizsgafeladat:

e projektfeladat:

Kérem, hogy a képesitd vizsgadokumentacio atvétele tigyében mielobb felkeresni sziveskedjen.

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:

Feladata

vezetni a vizsgajegyzOokdnyvet,

Osszesiteni a képesitd vizsga részeredményeit,

kitolteni és vezetni a vizsgatorzslapot,

kitolteni a képesitd bizonyitvanyt,

elvégezni a képesitd vizsgaval kapesolatos egyéb adminisztrativ teendoket.

Felelds

a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak Osszeolvasasaért, egyezéséért,

gondoskodni a képesitd vizsga lezarasat kvetden a képesitd vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal

torténd hitelesitésérol,
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elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség esetén gondoskodni annak teljesitésérdl a képesitd vizsga

lezarasat kovetden.

Vizsgakozpont a jegyzot a Kisalfoldi Fliggetlen Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizza.

Ezen megbizas alapjan, a képesitd vizsgan betdltott jegyzoi feladatai mellett felelds:

a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt teriilete a
Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont belsé szabalyzataiban rogzitett el6irasok betartasa)

Feladata

a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritas szabalyzat,
Etikai szabalyzat és Etikai Kodex),

szabalyossagot, partatlansagot veszélveztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a vizsgabizottsagtol
abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtatdé modon elhéritasra, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — Gigy
a Kisalfoldi Fuggetlen Vizsgakdzpont vezetdjének haladéktalan értesitése.

Vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma
kozvetlen tovabbitasara a vizsgakozpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd
utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban részt vevok felé.

vizsga alatt a vizsgakozpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint, kapcsolatos

észrevételeit vizsgakdzpont részére atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat ellatasara vonatkozdan nem all fenn sszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Kisalfoldi Fiiggetlen
Vizsgakozpont Miikodési Politikdjanak és Partatlansagi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont
azon kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait, mashol betoltétt egyéb
feladataitol fuggetleniil, partatlanul végzi és barmely tudomaésara jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat

Ké&telezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt
informacidkat nem tarja fel harmadik fél szdmara. Tudomasul veszi, hogy vizsgaeredmények tekintetében

azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos
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VIZSGAKOZPONT Telefon: 30/095-7023; Levélcim: 9028 Gyér, Régi Veszprémi ut 1-3.
UT A TUDASHOZ

K F V Kisalfoldi Fiiggetlen Vizsgakdzpont

9400 Sopron, Banfalvi ut 48-50.

E-mail: info@kisalfoldivizsgakozpont.hu

Vizsgaszabalyzat 4. sz. melléklet Kiadés datuma:2021.09.15.

munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informaciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozo

adatait is) barmilyen formdban térténé felhasznalasa, harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.

A képesito vizsga zarasat kovetden 2 napon beliil az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell szamolnia.
Amennyiben egyéb okbol mégsem tudja véallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Kisalfoldi Fliggetlen
Vizsgakdzpont vezetdt egyidejlileg elektronikusan visszakiildi megbizolevelét ugy, hogy rdvezeti a

visszamondas okat.

Datum:
P.H.

vizsgakdzpont vezetd

Fenti kotelezettségeket megértettem és tudomésul vettem, aldirasommal egyidejileg azokat elfogadom.

Datum:

Megbizott
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